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1. A Palyazati utmutato célja, hatalya
Jelen Palyézati utmutaté az RNO-FEJL-24 k6du nemzetiségi palyazatra vonatkozik.

A Palyazati felhivas célja a Magyarorszagon miukodé roma nemzetiségi onkormanyzatok
részére informatikai eszkozok biztositdsa, valamint digitalis képességek megszerzésének
elésegitése céljabol 2024. évben meghirdetett Palyazati Felhivas tekintetében kiegészitést
nyujtson a palydzora vonatkozé altalanos feltételekrol.

A Pélyazati atmutatdé a roma nemzetiségi onkormanyzatok részére informatikai eszkozok
biztositasa, valamint digitalis képességek megszerzésének eldsegitése céljabol 2024. évben kiirt
Pélyazati felhivas elvalaszthatatlan részét képezi, amely tartalmazza a Pélyazati felhivasban
nem szerepld altalanos feltételeket, részleteket.

Felhivjuk a tisztelt palyazok figyelmét, hogy a Palyazati utmutato, valamint a Palyazati felhivas
esetén — a palyazatra vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések keretén belil - a

Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) a véltoztatas jogat fenntartja.

A palyazattal 6sszefiiggd feladatok lebonyolitoja a Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatésag
(a tovabbiakban: TEF).

A Palyézati felhivas a hatdlyos jogszabdlyok alapjan, kiilonos tekintettel az dllamhaztartasrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), valamint az allamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.)
rendelkezései alapjan keriiltek kidolgozasra.

2. A Palyazati atmutatoban hasznalt fogalmak

a) Palyazo: A Palyazati felhivas 4. pontjaban megjelolt palyazat benyujtasara jogosultak.

b) Kedvezményezett: A nyertes palyazd az eldiranyzat terhére folyodsitott tamogatas végsé
felhasznaloja.

c) Szamlatulajdonos: Kizardlag a palyazatot benyujto szervezet lehet.

d) BM: Az elbiranyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznalasaért felelds szerv.

e) TEF: Jogszabaly vagy a BM-mel kotott kezeléi megallapodas alapjan a palyaztatas
technikai lebonyolitasat végzo, illetve a palyazati programok tartalmi és pénziigyi

megvalositasat kezeld ellendrzd szerv.

f) Osszeférhetetlenség: az Aht. 48/B. § (1) bekezdés szerint nem lehet a timogatasi
jogviszonyban kedvezményezett
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e az, aki a tamogatasi dontést meghozta vagy aki a tdmogatdsi dontés meghozataldban
dontés-elokészitoként részt vett,

e az, aki a tdmogatasi dontés idOpontjaban a Kormany tagja, a miniszterelnok politikai
igazgatdja, a miniszterelnok nemzetbiztonsagi ftanacsadoja, allamtitkar, kozigazgatasi
allamtitkar, helyettes allamtitkar, féispan, kormanybiztos, miniszterelnoki megbizott,
miniszterelnoki biztos, varmegyei kozgyiilés elndke, fépolgarmester, polgdrmester - az
5000 6 vagy ez alatti lakossagszamu telepiilés polgarmestere kivételével -, regiondlis
fejlesztési ligynokség vezetd tisztségviseldje,

e Az a) és b) pont szerinti személlyel kdzos haztartasban €16 hozzatartozo,

e anyilvanosan miikodé részvénytarsasag kivételével — az a) és b) pont szerinti személy
tulajdondban 4all6 gazdasagi tarsasag,

e az allam, a helyi dnkormanyzat, illetve a koztestiilet legalabb 50%-o0s kozvetlen vagy
kozvetett tulajdondban 1év0 gazdasagi tarsasag, valamint a sportegyesiilet, a
sportszovetség, a polgardr szervezet €s az allam altal alapitott vagyonkezeld alapitvany
¢és kozfeladatot ellatod kozérdekl vagyonkezeld alapitvany, valamint azon vagyonkezeld
alapitvany és kozfeladatot ellatd kozérdekli vagyonkezeld alapitvany, amelyhez az
allam csatlakozott kivételével - az olyan gazdasagi tarsasag, alapitvany, egyesiilet,
egyhazi jogi személy vagy szakszervezet, illetve ezek 0Onalldo jogi személyiséggel
rendelkezd olyan szervezeti egysége, amelyben az a)-c) pont szerinti személy vezetd
tisztségviseld, az alapitvany kezeld szervének, szervezetének tagja, tisztségviseldje, az
egyesiilet, az egyhazi jogi személy vagy a szakszervezet ligyintézd vagy képviseleti
szervének tagja.

3. A palyazat elkészitésével és benyujtasaval kapcsolatos tudnivalok
a) Palyazati dokumentacio
A Palyazati felhivas, az Palyazati utmutatdo és az Altalanos Szerzédési Feltételek (a

tovabbiakban: ASZF) megjelennek a TEF honlapjan, amelyeknek elérhetdsége:
www.tef.gov.hu.

A Palyazati felhivas, a Palyazati utmutat6, az internetes palyazati adatlap €s azok mell¢kletei
egylitt tartalmazzdk a palyazashoz sziikséges Osszes feltételt.

A Palyazati felhivasra kizardlag elektronikus palyazat benyujtdsaval lehet palyazni az
Elektronikus Palydzatkezelési és Egyiittmiikodési Rendszerben (a tovabbiakban: EPER)
magyar nyelven.

Egy palyazo kizarolag egy palyazatot nyujthat be jelen Palyazati felhivas keretében. A palyazat

elektronikus benyujtdsanak egyes lépéseit a felhaszndloi kézikonyvben leirtak szerint kell
elvégezni.

4/28


http://www.tef.gov.hu/

b) Kotelez6 regisztracio

Az EPER feliiletén egyszer sziikséges regisztralni €s a regisztracidés adatokban bekdvetkezo
valtozas esetén a regisztraciot modositani. A palyazo korabbi regisztraciojarol informéaciot a
»Regisztracio keres6” funkcio segitségével kaphat.

I. A regisztracié menete
A regisztracibhoz mikodd elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a

www.tef.gov.hu oldalra, majd kattintson az EPER belépési pont, majd a palyazoi belépési pont
feliratra, azutan pedig a Regisztracié nyomdgombra.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Miuikodési hatokor, Cimadatok, Telephely,
Banki adatok, Informacios adatok és Nyilatkozatok flileken végig lapozva (bal oldali meniisor)
meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet/személy legfontosabb adatait, amely a palyazati
eljarashoz nélkiilozhetetlen.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracié” nyomogombra kattintva nem kap iizenetet hianyzo
tudja érvényesiteni, hogy a megkapott aktiviciés e-mailben taldlhato linkre kattint a
befejezéstdl szamitott 72 6ran beliil. 72 ora letelte utdan a rendszer automatikusan torli a
megadott adatokat és Ujra tudja kezdeni az eljarast. 72 6ran beliil, ha ismételten regisztralni
probal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen ad6szammal mér tortént regisztracio. Ha nem kapta
meg az aktivacios e-mailt, kérjlik, forduljon a TEF honlapjan kozzétett elérhetdségekhez.

Ii. Regisztracios nyilatkozat

A regisztralt palyazo koteles a TEF-nek benyujtani az EPER-b6l kinyomtathatd
»Regisztracidés Nyilatkozat”-nak a szervezet képviseldje altal aldirt egy eredeti példanyat. A
regisztracios nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban (alairt mellékletekkel
egyiitt) kell bekiildenie a TEF levelezési cimére tértivevényes levélben. A regisztracios
adatokban torténd valtozas esetén 8 (nyolc) napon beliil Uj regisztracios nyilatkozatot kell
benyujtani.

Levelezési cim:

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Féosztaly
Budapest
Szegedi ut 35-37.
1135

A nyilatkozat kinyomtatasdhoz kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,,Reg.nyilatkozat”
meniipontban a ,,nyilatkozat nyomtatasa” gombot.
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A nyomogomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitogépén PDF
dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell egyet.

ili. EPER regisztracios dij

A palyazatok benyujtasa soran, a palyazat benyujtasi hataridejéig a palyazonak egyszeri
regisztracios dijat kell megfizetnie, amelynek 6sszege 3 000 Ft, azaz haromezer forint. A
dijat atutalassal, a kovetkezd szdmlaszdmra kell befizetni: 10032000-00359191-00000000
Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag, ¢s a befizetést a palyazat benyujtasakor igazolni
kell. A regisztracids dij hataridére torténd meg nem fizetése a palyazat érvénytelenségét vonja
maga utan.

FIGYELEM! Amennyiben a palyazé palyazatot nytjt be a ROMA-KAPACITAS-24, ROMA-
ESELY-24 kodu palyazatokra is, abban az esetben csak egyszer sziikséges megfizetni a
regisztracids dij 6sszegét.

A regisztracios dijat a palyazat benyujtasi hataridejéig kell a TEF szamldjara befizetni. A
regisztracids dij befizetésekor kérjiik, hogy a szervezet adészamat, tovabba a felhivas kodjat
(RNO-FEJL-24) sziveskedjen feltiintetni a megjegyzés rovatban.

Maganszemély, vagy mas szervezet szamlajarol torténd befizetést a TEF nem tud elfogadni, az
visszautaldsra keriil, a befizetésnek mindenképpen a palydzd szervezet szdmlaszdmarol
sziikséges megtorténnie.

Uj palyazé esetén az EPER-b6I kinyomtatott Regisztracids Nyilatkozat (amelyet a szervezet
képviseldjének/képviseldinek kell aldirnia) egy eredeti példanyat postai tton legkésdbb a
palyazat benyujtasi hataridejéig kell megkiildeni az alabbi postacimre:

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag
Tamogatasiranyitasi Féosztaly

Budapest
Szegedi ut 35-37.
1135

Ha a palyazoé szervezet érvényes regisztracioval rendelkezik, kérjiik, ellenérizze az EPER-
ben megadott adatait. Amennyiben valtozads tortént vagy modositast lat sziikségesnek, a
kinyomtatott =~ modositott ~ Regisztracios ~ Nyilatkozat ~ (amelyet a  szervezet
képviseldjének/képviseldinek kell aldirnia) egy eredeti példanyat postai uton legkésébb a
palyazat benyujtasi hataridejéig kell megkiildeni a fenti postacimre. Ha regisztralt adataiban
nem tortént valtozas tigy Regisztracids nyilatkozat bekiildése nem sziikséges.
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Iv. Feladatok érvényes regisztracio esetén

Ha érvényes regisztracioval rendelkezik, kérjiik, ellenérizze az EPER-ben megadott adatait.
Amennyiben valtozas tortént vagy modositast lat sziikségesnek, a kinyomtatott mddositott
Regisztracios Nyilatkozat (amelyet a szervezet képviseldjének/képviseldinek kell aldirnia) egy
eredeti példanyat postai uton legkésébb a palydzat benyujtasi hataridejéig kell megkiildeni a
fenti postacimre. Ha regisztralt adataiban nem tortént valtozas ugy Regisztracids nyilatkozat
bekiildése nem sziikséges.

V. Regisztracidos dokumentumok ellendrzése

A bekiildott Regisztracids Nyilatkozatot €s a megadott szamlaszamra megérkezett atutalasokat
a TEF munkatarsai ellendrzik és iktatjdk az EPER-ben. Ameddig nem kap ,,érvényes” jelolést
a rendszerben az On 4altal kinyomtatott nyilatkozat és atutalds, addig minden belépéskor
tizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata és regisztracios
dij befizetése. Amennyiben mar postazta a TEF szamara a nyilatkozatot, illetve atutalta a
regisztracios dijat, kérjiik, hagyja figyelmen kiviil ezt az iizenetet. Sem a palyazat elkészitését
vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

c) Palyazat elkészitése és benyujtasa

Az EPER-be val6 belépés utan a ,,Palyazati kategoriak” meniipontra kattintva megtekintheti
az aktualis felhivas. A kategoria megjelolése utan a [Megtekintés és uj palyazat beadasa]
gombra kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kategoria alapadatait, és megkezdheti a
palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonlodan itt is a bal oldalon Un. lapoz6 fiileket talal, amelyeken
végighaladva to6ltheti ki a program adatlapot.

1. Pélyaz¢6 adatai
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald adatok
A kotelezettségvallalo adatait a rendszer a regisztracid soran megadott adatok alapjan
automatikusan beemeli a kitdltendd mezdkbe.

3. Szémlatulajdonos adatok
A Szamlatulajdonos szervezet nem térhet el a palyazo szervezettdl, ezért kérjik, ,,igen”
érteket jeloljon meg a ,,Szamlatulajdonos a palyazdval azonos’adatmezdben. Ennek
hatdsara a rendszer a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a
kit6ltendd mezdkbe.

4. Projekt adatok (Palvazati adatok)
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10.

11.

12.

A pélyazatnak egyedi cimet kell adni és meg kell jeldlni a palyazat kezdete és palyazat
vége datumot, amely az adott kategéria felhivasaban megadott megvalositasi id0szak
kezdé datumanal korabbi, illetve zar6 datumanal késébbi nem lehet. A megvaldsulas
helyénél a palyazat megvalosulasanak helyét (orszag és telepiilésadatat) kell megadni. A
kapcsolattartora vonatkozo6 informéciokat kotelezé megadni.

Pénziigyi adatok
Az itt talalhato adatmezéket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

Informacids adatok

A program témajara, munkaformajara, nyelvére, weboldalara vonatkoz6 adatok, melyek
kitoltése nem kotelez6. Amennyiben a ,,Szeretné, hogy programja nyilvanos legyen?”
mezOben igennel valaszol, ugy palyazatat a www.tef.gov.hu oldalon k6zzétehetjiik.

Koltségvetés

Itt sziikséges ismertetni a koltségvetés tabla ,,bevétel” €s , kiadas” oldalanak segitségével a
palyazat koltségvetési adatait, tételesen felsorolva a tAmogatés terhére elszamolni kivant
kiadasokat. A koltségvetés ugynevezett f6- €és alsorokra oszlik, amelyet betlitipussal és
szdmozassal is megkiilonbdztetiink.

Kapcsolattartok elérhetdségei

A palydz6 szervezet vezetdjének, szakmai kapcsolattartdjanak, pénziigyi
kapcsolattartjanak, és amennyiben palyazatird késziti a palyazatot, kérjiik a palyazatird
adatainak, elérhet0ségének rogzitését.

Pélyazo6 szervezet bemutatdsa
A palyazoé szervezet tevékenységét és mas szervezetekkel valo egylittmiikodését sziikséges
bemutatni.

Tervezett program leirdsa
A palyazonak a palyazati adatlapon specifikus, palyazati kategoriara jellemz6 kérdésekre
kell valaszt adnia a palyazat elkészitése soran.

Tervezett indikatorok

A palyéazatban vallalt feladat mutatoit sziikséges rogziteni.

Kotelezé mellékletek

Felhivjuk figyelmiiket, hogy elektronikus paly4dzat benyujtdsa esetén a kotelezéen
csatoland6 mellékletek kizardlag elektronikus uton nyujthatéak be, kizardlag az internetes
palyazati adatlap el6irt adatmezdjében csatolva.
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13. Nyilatkozatok

A palyazat benyujtasaval tudomasul kell vennie az adatlapon szerepld nyilatkozat
tartalmat.

Fontos kitérniink az Aht. 48/B. § (1) bekezdésében leirt 6sszeférhetetlenség fogalmara
(1asd jelen Palyazati utmutato6 2. pont), amely alapjan egyes szervezetek és személyek nem
indulhatnak palyazoként és nem részesiilhetnek tdmogatasban. Ebben a pontban arrol is
nyilatkoznia kell a palyazonak, hogy kizar6 dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn vele
¢s szervezetével szemben sem.

Ko6zérdekbdl nyilvanos a felhivast elokészitd, a palyazatot kiird, a tamogatasi igényrol
meghozott dontést elokészitd és a dontéshozd személy, testiilet altal a palyazattal, a
palyazati eljarassal, a tdimogatasi dontéssel dsszefliggésben kezelt, kozérdekii adatnak és
kiilonleges adatnak nem mindsiilé adat. Ezeknek az adatoknak a megismerésére a
kozérdekli adatokra vonatkozo torvény rendelkezései vonatkoznak.

14. Tamogatdi okirat kiallitasahoz sziikséges dokumentumok

A Tamogatoi okirat kiallitdsdhoz sziikséges dokumentumokat sziikséges e lapfiilon
feltolteni.

A felhivas megnevezi a palyazati kategoriaban kotelezden csatolandd dokumentumokat.
Amennyiben a felsorolt mellékleteket vagy egyéb dokumentumokat nem magyar nyelven
nyujtja be, kérjiik, csatolja annak magyar nyelvii, a hivatalos képvisel? altal alairt forditasat
is. Vitatott esetben a magyar nyelvii valtozat az iranyado.

A palyazat véglegesitéséig az elektronikus felillet kitoltése mellett az aldbbi
dokumentumok csatolasa sziikséges:

Dokumentum megnevezése Benyujtas moédja

a) Az igényelt tamogatasi Osszeg alapjaul szolgalé
arajanlat.
Figyelem! Az arajanlatnak Kkotelezéen tartalmaznia
sziikséges a mellékletek kozott megtalalhatd arajanlat
bekérd sablonban rogzitett adatokat.

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén

b) A regisztracios dij befizetését igazolo bankkivonat
masolata

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén

C) A palyazat megvalositaisahoz kapcsolédo palyazat
benyujtasarol szolo testiileti hatarozat. (cégszerl

alairassal ellatva szkennelt formatumban) elektronikusan, az EPER-

ben a palyazat feliiletén
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d) Koztartozasmentes adozoi adatbazisban vald szereplésrol
igazolas/ NAV altal kiadott, 30 napnal nem régebbi
nemleges adoigazolas (bekiildése abban az esetben
kotelezd, amennyiben a palyazé a NAV koztartozas mentes
ad6zoi adatbazisaban nem szerepel).

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén

e) Osszeférhetetlenségi nyilatkozat és érintettségrél szolé
kozzétételi kérelem (cégszerii aldirassal ellatva szkennelt
formatumban)

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén

A fentieken til a Tamogatoi okirat kibocsatasahoz sziikséges dokumentumokat is a

palyazat benyujtasa soran sziikséges feltolteni és megkiildeni:

Dokumentum megnevezése

Benyujtas modja

Minden palyazo részérol kotelezéen benyujtando

1. szamu melléklet — A palyazo nyilatkozata

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén
palydz6  képviseldjének
cégszerl alairasaval

2. szamu melléklet — A palyazé nyilatkozata a nemzeti vagyonrol
szo0lo 2011. évi CXCVI torvény szerinti atlathatdé szervezet
fogalmara vonatkoz¢ feltételeknek valé megfelelségrol

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén
palyazdo  képviseldjének
cégszerl alairasaval

3. szamu melléklet — Felhatalmazo levél: A palyazé valamennyi —
jogszabaly alapjan beszedési megbizassal megterhelhetd — fizetési
szdmlajara vonatkoz6 felhatalmazo levél azonnali beszedési
megbizas alkalmazasahoz.

Amennyiben a palyazé tobb bankszamlaval rendelkezik,
egyidejiileg nyilatkozik a felhatalmazasok érvényesitésének
sorrend;jérol.

(Felhatalmaz6 levél sablonja letolthetd: www.tef.gov.hu)

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén és

papiralapti eredeti
példany palyazo
képviseldjének  cégszerii
alairasaval,  pénzintézet

altal ellenjegyezve

4. szamu melléklet — Antikorrupcids nyilatkozat

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén
palyazo  képviseldjének
cégszerl alairasaval

Amennyiben a palyazonak nem volt a TEF-nél 3 (harom) éven beliil nyertes palyazata,
vagy a 2023. évhez képest a szervezet adataiban valtozas tortént

A palyazd nevében aldirasra jogosult személy vagy személyek
tigyvéd vagy kamarai jogtandcsos altal ellenjegyzett, vagy
kozjegyzd altal hitelesitett alairds mintdja vagy az alairasi
cimpéldany/minta kozjegyz0 altal hitelesitett masolata. A
benyujtott okirat kiallitisdnak datuma nem lehet a palyazat
benyujtasanak napjatol szamitott 90 napnal régebbi. Amennyiben a
palyazd szervezet altal benyujtott dokumentumok kiallitdsanak
datuma régebbi, mint a palyazat benyujtasatol szamitott 30 nap, a
szervezetnek kell arr6l, hogy a

palyazo nyilatkoznia

elektronikusan, az EPER-
ben a palyazat feliiletén és
papiralapu hitelesitett

példany
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dokumentumban megjeldlt adatban valtozas nem kovetkezett be. A
nyilatkozat aldirdsanak datuma nem lehet régebbi, mint a palyazat
benyujtasatol szamitott 30. nap.

A palyazod jogszabalyban meghatarozott nyilvantartasba vételét | elektronikusan, az EPER-
igazolo okiratanak hitelesitett masolata: a Magyar Allamkincstér | ben a palyazat feliiletén
torzskonyvi nyilvantartasabol nyomtatott adatlap | palyaz6  képviseldjének
(https://www.allamkincstar.gov.hu/hu/ext/torzskonyv) cégszerl alairasaval

elektronikusan, az EPER-

Pénzforgalmi bankszamlaszerzddés masolata o o
ben a palyazat feliiletén

Amennyiben a palyazénak volt a TEF-nél 3 (harom) éven beliil nyertes palyazata és az
adataiban valtozas nem tortént, abban az esetben a kiotelezé mellékletek mellett:

5. szamu melléklet: Kedvezményezett nyilatkozata a TEF-hez 3 | elektronikusan, az EPER-
(harom) éven beliill benyujtott dokumentumokrél. Amennyiben | ben a palyadzat feliiletén
1d6kozben az adatokban valtozés allt be, abban az esetben alairasi | palyazd  képviseldjének
cimpéldany ¢és a modositott nyilvantartdsba vételt igazold | cégszerii alairasaval

dokumentumot is sziikséges megkiildeni.

A palyazat megirdsat a beaddsi hataridd lejartaig barmikor felfiiggesztheti, a megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkiil] arra szolgal, hogy munkdja kozben elmentse
a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatasara a rendszer elmenti a beirt adatokat
¢és a palyazat atkertl a ,,Megkezdett palyazatok” meniipontba. Itt folytathatja a [Megkezdett
palyazat modositasa] gombbal a munkat. A mentés funkciok hatdsara tartalmi ellenérzést nem
végez az EPER, amennyiben arra kivancsi, hogy a koltségterve, a kotelezéen megjeldlt
adatmezOk stb. megfelelnek-e a beallitott feltételeknek, Ggy az [Ellenérzés] gombot kell
hasznalnia. Hatasara hibaiizenetet kaphat, amely felhivja a figyelmét a hianyossagokra,
helytelenségekre. Az [Ellendrzés] gomb barmikor hasznalhatd, egyetlen esetben kdotelezd
hasznalni: a palyazat véglegesitése eldtt. Javasoljuk, hogy a palyazat készitése soran gyakran
hasznalja az ellendrzés funkciot, hogy elegendd ideje maradjon a sziikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarido lejartaig
barmikor modosithatd, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetdség, a
[Véglegesités] gomb megnyomasa utan tekinti a TEF a palyazatot elkiildottnek, befejezettnek.
A véglegesités hatdsara a palyazat statusza automatikusan ,,beérkezett” statuszra valt, atkeriil a
»Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és iktatdszamot ad, valamint
egy értesités is keriil a palyazo olvasatlan lizenetei kdz¢, mely a fentiekrdl tdjékoztatast nyujt.

4. A palyazaton igényelheté tamogatasra vonatkozo feltételek
Amennyiben a nyertes palydzo (a tovabbiakban: nyertes palyazé vagy kedvezményezett) az

altalanos forgalmi ad6 (a tovabbiakban: AFA) levonasi joggal rendelkezik, a timogatas terhére
jogszabaly alapjan levonhatd AFA &sszegét nem szamolhatja el. Felhivjuk figyelmét, hogy
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amennyiben az AFA jogszabaly alapjan levonhat6, annak 6sszege akkor sem szamolhat6 el, ha
a kedvezményezett nem €l a levonas, illetve visszaigénylés lehetéségével.

A Palyazati felhivas keretében kizarolag a nyertes palyazd nevére kiallitott, a Tamogatoi
okiratban meghatarozott, a palyazati idoszakban kiallitott eredeti, az altalanos forgalmi adorol
sz016 2007. évi CXXVIL torvény 169. §-dban, a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 166.
§-dban és 167. § (1) és (3) bekezdésében, valamint a szdmla és a nyugta addigazgatasi
azonositasarol, valamint az elektronikus formaban megdrzott szdmldk adohatosagi
ellendrzésérdl sz616 23/2014. (V1.30.) NGM rendeletben eldirtaknak megfeleld alaki és tartalmi
kellekekkel rendelkez6 szamlak, bizonylatok, nyugtak, illetve egyéb szamviteli bizonylatok (a
tovabbiakban: bizonylatok) szamolhatok el.

Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
teljesités idépontja a palyazat megvaldsitasi idészakaba esik és a palyazat megvaldsitasahoz
kozvetleniil kapcsolddik.

A tamogatas felhasznalasaval Osszefliggd 200 000 Ft, azaz kettOszazezer forint értékhatart
meghalad6 értékii, aru beszerzése vagy szolgaltatds megrendelése esetén kizarolag irasban
kotott szerz6dések, megallapodéasok alapjan szamolhat6 el koltség a Pélyazati felhivas alapjan
1étrej6tt tdmogatasi jogviszony terhére.

A palyazé hivatalos képviselGje vagy a hivatalos képviselé altal képviselt mas civil vagy
gazdasagi szervezet részére, amennyiben részt vesz a palyazat megvaldsitasaban —
jogcimtol fiiggetleniil — a tamogatas terhére nyujtott kifizetések osszesen nem haladhatjak
meg a tamogatas teljes 6sszegének 20%-at.

A pénziigyi teljesités (kiegyenlités) hatarideje: 2025. junius 30. azzal a feltétellel, hogy a
laptopok beszerzési hatarideje 2025. februar 28.

Kizardolag magyar pénznemben Kkiallitott szaimla szamolhato el a timogatas terhére. A
palyazat keretében beszerzett eszkozok 3 (harom) évig nem idegenithetok el.

5. A palyazatok befogadasa és érvényességi (formai) vizsgalata

A Dbenyujtasra keriilt palyazatok a beérkezés sorrendjében folyamatosan keriilnek
feldolgozasra.A benyujtast kovetden keriil sor a palyazatok befogadasi ellendrzésére.

A befogadasi ellendrzés keretében megvizsgalasra keriil, hogy
= apalyazat a felhivas 5. pontjaban meghatarozott hatarid6ig benyujtasra keriilt;
= azigényelt timogatas Osszege nem haladja meg a maximalisan igényelhetd mértéket;
= apalyazo6 a felhivasban meghatarozott lehetséges tamogatast igényldi korbe tartozik.

A befogadasi kritériumoknak megfelelé palyazat befogadasra keriil. A befogadasi
kritériumoknak meg nem feleld illetdleg, ha a be nem nyujtott dokumentumok hidnya miatt a
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kritériumok ellenérzése teljeskoriien nem lehetséges, a palydzat érdemi vizsgélat nélkiil
elutasitasra keriil. A palyazot mindkét esetben elektronikus uton tajékoztatja a TEF.
A befogadott palyazatokat a TEF formailag ellen6rzi a befogadasi ellendrzést kovetben.

A palyazatok érvényességi (formai) ellenérzésének Kkritériumai az alabbiak:
A befogadott palyazat érvényes, ha az alabbi feltételek mindegyikének egyiittesen megfelel:
= apalyazati program 6sszhangban van a Palyazati felhivasban foglalt célokkal;
= valamennyi melléklet csatoldsra keriilt és a Palyazati felhivasnak megfelel (oldalhti
digitalis masolat kertilt felcsatolasra, a dokumentum olvashatd);
= apalyazat, valamint a mellékelt dokumentumok adatai kozott nincs ellentmondas;
= a regisztracios dij Osszege a palyazat benyujtasi hataridejéig befizetésre keriilt a
Palyazati Utmutatdé 3. pontjdban megadott szamlara, kozlemény rovatban
egyértelmilen feltiintetve a kért azonositokat (adoszam és a felhivas kodja (RNO-
FEJL-24);
= apalyazat véglegesitésének idopontjaban, de legkésdbb a benyujtasi hataridéig nem
rendelkeznek a TEF altal lebonyolitott, 2016-2023. év kozott elnyert Roma
nemzetiségi (ROMA-NEMZ) tdmogatashoz kapcsolddo lejart hataridejii és be nem
nyGjtott beszamolasi kotelezettséggel, valamint 2023. évi kormanybiztosi
tamogatasokhoz ~ (ROMA-PROGRAM, ROMA-HALOZAT, RNO-FEIL)
kapcsolodo lejart hataridejli és be nem nyujtott beszamolasi kotelezettséggel;
= nem rendelkeznek korabban elnyert 2016-2023. évi Roma nemzetiségi (ROMA -
NEMZ) tdmogatas esetében fennalld, 100 000 Ft, azaz szazezer forintot meghalado
visszafizetési kotelezettséggel.

Amennyiben a TEF a befogadott palyazat érvényességi (formai) ellendrzését kovetden
megallapitja, hogy a palyazat az ellendrzési szempontok barmelyike alapjan hidnyos, a palyazot
1 (egy) alkalommal, 7 (hét) napos hataridével hianypotlasra szolitja fel. A hianypotlasi
felszolitast az EPER rendszeren keresztiil kiildi ki a hidnyossagok tételes felsorolasaval.

A 7 (hét) napos hidnypotlasi hataridé a hianypotlas kibocsatasat kovetd napon kezdddik,
fliggetleniil attol, hogy azt a Palydz6 (vagy meghatalmazottja) elolvasta-e vagy sem. A
hianypotlasra felhivo értesités elolvasasanak elmulasztasa esetén igazolasnak helye nincs. A
palyazé altal torténo hianypotlasra, adatmaodositasra kizardlag a TEF altal meghatarozott
idoben keriilhet sor.

Az alabbi esetekben hidnypotlasra nem keriil sor, a palyazat hianypoétlas nélkiil érvénytelen:
a) a teljesen tiresen csatolt dokumentum(ok) esetében;
b) nem véglegesitett palyazat esetében;
c) a Palyazati felhivas céljatol eltérd palyazati cél esetében.

Az internetes palyazati adatlaphoz kotddd hianypétlast a palyazé az EPER-ben végzi el ugy,

hogy a sziikséges modositasok végrehajtasa utan ismételten véglegesiti a palydzatot legkésobb
a hianypotlasra nyitva all6 hataridd utolsé napjanak 23:59°° idépontjaig.
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Hatéridében benyujtottnak mindsiil az a hidnypotlas, amely az értesitésben megjeldlt hataridén
beliil (a hataridé utolsdé napjanak 23:59°° idépontjaig) elektronikus titon a TEF internetes
palyazatkezeld rendszerébe megérkezett.

Amennyiben a hianypdtlas a palyazé hibajabdl nem, - vagy nem teljes koriien torténik
meg, illetve nem hataridére valosul meg, ugy a felhivasnak megfeleloen a palyazat
érvénytelennek mindsiil, amirél a TEF értesitést kiild az EPER rendszeren keresztiil a
palyazonak.

6. A palyazatok értékelése
Az érvényes palyazatokat a TEF tovabbitia az FErtékelé Bizottsag (a tovabbiakban:
,»Bizottsag”), valamint a dontést hozo BM részére.

A palyazo szervezet tervei, céljai illeszkednek a palyazati felhivasban rogzitett célokhoz, jol
lathato, beazonosithato a tervezett tevékenység.

A palyazo szervezet tervei, céljai részben illeszkednek a palyéazati felhivasban rogzitett
célokhoz, részben lathatd, beazonosithato a tervezett tevékenység.

A palyazo szervezet tervei, céljai nem illeszkednek a palyazati felhivasban rogzitett célokhoz,
nem lathatd, nem beazonosithat6 a tervezett tevékenység.

Van teljes munkaidében foglalkoztatott alkalmazott:

Nincs teljes munkaidében foglalkoztatott alkalmazott:

Sajat foglalkoztatas keretében

Megbizasi szerz6dés keretében

Helyi 6nkormanyzat biztositja az adminisztrativ tevékenység biztositasat

5 évnél ujabb eszkozok allnak rendelkezésre

5 évnél régebbi eszkozok allnak rendelkezésre

Munkatars részt vett informatikai képzésen az elmilt 5 évben

Munkatars részt vett informatikai képzésen, tobb mint S éve

Munkatarsak nem vettek részt informatikai képzésen

A kiadasok realisan tervezettek és teljesen indokoltak

A kiadasok részben tervezettek és részben indokoltak

A kiadasok nem jol tervezettek és nem megfeleléen indokoltak.

Koltségnemek tervezése megfeleléen részletezett a koltségvetésben:

Koltségnemek tervezése részben részletezett a koltségvetésben:

Koltségnemek tervezése nem megfeleloen részletezett a koltségvetésben
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A benytjtott palyazatokrol a Bizottsag dontési javaslatot terjeszt fel a BM részére. A BM a
javaslat figyelembevételével hozza meg a dontését.

A beérkezett palyazatok tamogatasarol, a Bizottsag javaslata alapjan a BM dont. A TEF a
nyertes palyazok listajat, a megitélt tamogatasi Osszegeket, a tdmogatas céljat a dontést
kovetéen a TEF www.tef.gov.hu internetes honlapjan kozzéteszi, ezt kovetéen EPER-ben

tajékoztatja a palyazokat a palyazat eredményérél, valamint a Tamogatoi okirat
kibocsatasahoz benyujtandé dokumentumok korérél és a benyujtas hataridojérol.
7. Tamogatéi okirat kibocsatasa

A TEF a nyertes palyazo részére Tamogatoi okiratot bocsat ki, amennyiben minden, a Palyazati
felhivas altal a Tamogatoi okirat kiadasanak feltételeként eldirt dokumentum, a tdmogatési
dontés kozzétételétol szamitott 30 napon beliil hianytalanul és hibatlanul rendelkezésre all. A
tamogatasi dontés érvényét vesziti, ha legkésébb 2024. december 19. napjaig a palyazod
hib4ajabol nem jon létre a tAmogatasi jogviszony.

A TEF a rendelkezésre all6 dokumentaciot megvizsgalja. Amennyiben a Tamogat6i okirat
kibocsatasahoz sziikséges dokumentumok valamelyike nem all rendelkezésére vagy hianyos, a
Kedvezményezettet az EPER rendszeren keresztiil kiildott iizenetben 8 (nyolc) napos
hataridével, 1 alkalommal hidnypdtlasra szolitja fel. Amennyiben a kedvezményezett a
hianypotlast nem, vagy késedelmesen teljesiti, a TEF errdl tajékoztatjia a BM-et, ¢és
inditvanyozza a Téamogatoéi dontéstdl valo eladllast. A TEF a BM dontésérdl értesiti a
kedvezményezettet.

Nem bocsathato ki Tamogatéi Okirat annak, aki:

* atamogatasi dontés tartalmat érdemben befolydsold valotlan, hamis vagy megtévesztd
adatot szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett;

* jogerds végzéssel elrendelt felszamolasi, cséd-, végelszamolasi vagy egyéb a
megsziintetésére iranyuld, jogszabalyban meghatarozott eljaras alatt 4ll;

= az Aht 48/B. § alapjan nem részesithetd koltségvetési timogatasban;

* a Tamogat6i Okirat kibocsatasanak feltételeként meghatarozott nyilatkozatokat nem
teszi meg, dokumentumokat a megadott hataridéig nem nytjtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja;

= nem felel meg az Aht. 50. § (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek.

8. A Tamogatéi okirat kibocsatasa elotti modositasi kérelem

A tamogatasrol szolé dontés — amennyiben a BM altal megitélt tamogatas osszege
alacsonyabb a palyazé altal igényelt tamogatasnal — rendelkezhet oly modon, hogy
meghatarozza azokat a programrészeket vagy koltségeket, amelyekre a tdmogatas
felhasznalhat6. Ebben az esetben, illetve az igényeltnél alacsonyabb megitélt tdmogatas
esetében a TEF felhivja a palyazot arra, hogy a BM hatarozatanak megfeleléen modositsa a
palyazatban meghatéarozott tevékenység(ek)et, illetve koltségvetését.
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A palyaz6 a megitélt tiamogatasi 0sszegre kell, hogy csokkentse a timogatott tevékenység teljes
koltségvetését. A modositds sordn a Palyazati felhivas altal eldirt kovetelményeket be kell
tartani, ¢s a modositas nem zarhatja ki azoknak a tevékenységeknek a megvalosulasat, amelyek
a tamogatasi dontés soran — a Palyazati felhivasban meghatarozott szempontoknak megfeleléen
— elonyként keriiltek értékelésre.

A modositott koltségvetést a TEF részére a Tamogatoi okirat kiadasahoz sziikséges
dokumentumok benyujtasaval egyidejlileg, az EPER-ben mddositasi kérelem formajaban kell
benyujtani. Ha a megitélt timogatas Osszege alacsonyabb az igényeltnél, akkor a
modositasi kérelem benyujtasaval a palyazo elfogadja a tamogatasi dontésben megitélt
tamogatas osszegét.

Az EPER-ben benyujtanddé modositasi kérelem a Tamogatoi okirat kiadasanak feltétele. A
Tamogat6i okirat csak akkor adhatd ki, ha a palyazo a TEF altal elfogadott modositasi
kérelemmel rendelkezik.

A palyazat modositasat az EPER-be belépve lehet elvégezni a kdvetkezdk szerint:

A meniibdl a ,,Beadott palyazatok” meniipontot kell valasztani, majd az aktualis palyazat
kijelolését kovetden, a [Modositasi kérelem] gombra majd az [Uj] nyomdgombra kattintva
lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitésekor elséként a benyujtott
palyézat adatai lathatok az EPER-ben, amelyek atirdsaval készithetd el a mddositas.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha eldtte az [Ellendrzés] funkcidogomb segitségével az EPER altal is
leellendrizteti a kivant modositast. Az ellendrzés hibatlan lefutasa esetén véglegesitheté a
kérelem a [Véglegesités] gomb segitségével, errdl az akciorol azonnal értesités érkezik, amelyet
az ,,Uzenetek” meniipontban lehet megtekinteni. A modositas eredményérél az EPER-ben az
el6zdekben leirt elérési Uton, az [Elbiralas megtekintése] gomb segitségével lehet értesiilni,
illetve az EPER-ben kiildott tizenetben is.

A TEF kizaro6lag azt a modositasi kérelmet tekinti benyujtottnak, amely az EPER rendszerben
véglegesitésre keriilt, és az EPER rendszerben ,,Beérkezett” statuszu.

A Kezel6 elbirialja a médositasi kérelmet, melynek eredménye lehet:

- elfogadott, ekkor tovabbi teendd nincs,

- részben elfogadaott, elutasitott: amennyiben a Kezel6 részben elfogadja vagy
elutasitja a modositasi kérelmet, akkor (jjabb modositasi kérelem beadéasa sziikséges,
mindaddig, mig a Kezeld elfogadja. Ez esetben mindig indoklas keriil rogzitésre a
Kezeld részérdl, melynek figyelembe vételével sziikséges az 1j modositasi kérelmet
benyujtani.

Kizardlag elfogadott statuszi modositasi kérelmet kovetoen allithaté ki a tamogatoéi
okirat
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9. A tamogatasi 0sszeg folydsitasa

A tamogatas folyositasara a nyertes palyazo részére a Tamogatoi okirat kozlését6l szamitott 30
(harminc) napon beliil, de legkésébb 2024. december 20. napjaig 1 (egy) Osszegben keriil sor.
A tamogatas kifizetésének feltételeit, a szakmai és pénziigyi beszamold benyljtasanak
hataridejét és tartalmi kovetelményeit a TAmogatoi okirat, az ASZF és a Palyazati Utmutat6
utmutato tartalmazza.

A tadmogatas folydsitasa a Tamogatdi okiratban meghatarozott iddpontig, kizardlag kozvetlenil
a kedvezményezett pénzintézetnél vagy a Kincstarnal vezetett fizetési szamlara, banki
atutaldssal torténik 30 napnal nem régebbi koztartozasmentesség igazolasanak megkiildésével,
ez alol kivételt képeznek azon szervezetek, melyek szerepelnek a NAV koztartozdsmentes
adatbazisaban.

A kedvezményezett koteles a tdmogatas igénybevételének jogossagat igazold szamviteli
bizonylatait elkiilonitetten kezelni és nyilvantartani.

Az Aht. 51. §, valamint az Avr. 90. §-ban meghatarozottak szerint, a kdzponti koltségvetésbol
folyositasra keriild tdmogatdsi célu kifizetések koztartozds vizsgalattal és koztartozasok
visszatartdsaval kapcsolatos feladatait — az add- és vamhatosdg (megkeresésre adott)
adatszolgaltatasa alapjan — a Magyar Allamkincstér (a tovabbiakban: Kincstar) latja el.

Amennyiben a kedvezményezettnek koztartozésa van, annak 0sszegét a Kincstar a timogatas
0sszegébll levonja, és azt a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) megfeleld
szamlajan jovairja. Ha a nem dallami intézmény fenntartéjanak vagy az altala fenntartott
intézménynek koztartozasa van, €s a fenntarté elézetesen benyujtott kérelme alapjan a fejezetet
iranyitd szerv vezetdje a Kincstarnak — legkésdbb a tdmogatds fenntartd részére torténd
folyositasanak jogszabalyban meghatarozott hataridejének leteltét megel6z6 6todik napig —ugy
nyilatkozik, hogy a koztartozads levondsa a nem allami intézmény fenntartdja vagy az éltala
fenntartott intézmény kozfeladatai ellatasat sulyosan veszélyeztetné, a koltségvetési timogatast
a Kincstar a koztartozas levonasa nélkiil utalja at a kedvezményezettnek.

A koztartozas levonasa utan fennmaradé 0sszeg a kedvezményezett részére atutalasra kertil.

A koztartozas levonasarol, illetve a NAV felé torténd megfizetésérdl a Kincstar tajékoztatja a
kedvezményezettet és a BM-et. Az értesitd levél a kedvezményezett szamviteli alapbizonylatat
képezi. Ez alapjan veheti nyilvantartasba a timogatas teljes 0sszegét, mint bevételt, valamint a
kozteher befizetési kotelezettség kiadasként torténd teljesitését.

A levonassal érintett 6sszegig a kedvezményezett koztartozasa megfizetettnek mindsiil.
A levonds a kedvezményezettnek a tdmogatds megszerzése érdekében (pl. Tamogatoi

okiratban, palyazatban) vallalt kotelezettségeit nem érinti, a timogatas teljes 6sszegével el kell
szamolni.
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Amennyiben a roma nemzetiségi dnkormanyzatok az alabbi kdtelezettségeiknek a nemzetiségi
torvényben meghatarozott hataridédig nem tesznek eleget, résziikre a tamogatas nem
folyosithato:

1) Kincstarhoz benyujtottak az el6z6 évi koltségvetési beszamolojukat, valamint

2.) az illetékes korméanyhivatalhoz benyujtottak a 2023. évi koltségvetésiiket és

3.) az illetékes kormanyhivatalhoz benyujtottak az el6z6 évi zarszamadasukat.

10. A Tamogatoi okirat kibocsatasa utani médositasi kérelem

Amennyiben az Avr. 96. § a), ¢), d), f), h) vagy i) pontjaban meghatarozott barmely kériilmény
bekovetkezik, igy kiillondsen a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsa meghiusul, vagy tartds
akadalyba iitkozik, a Tamogatoi okiratban foglalt litemezéshez képest késedelmet szenved,
vagy a palyazati program megvaldsitasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik,
akkor a kedvezményezettnek ezt legkésébb 8 (nyolc) napon beliil — irasban — be kell jelentenie
a TEF-nek.

Modositasi kérelem benyljtasara a tdmogatasi idoszakon beliil van lehetdség. A tdmogatasi
idészakon beliil korlatlan szdmi modositasi kérelem nyujthaté be, azonban felhivjuk a
figyelmet arra, hogy egy palyazatnak egyszerre csak egy elbiralatlan médositasi kérelme lehet.
Ujabb modositasi kérelem csak akkor nyujthatd be, amennyiben a TEF az aktualis médositasi
kérelmet elbirdlta. A palydzatot mindig a legutolsé elfogadott modositds szerint sziikséges
megvalositani.

A modositasi kérelmet az EPER-ben kell elkésziteni a 8. pontban részletezett 1épések szerint.
11. A tamogatas elszamolasa és ellendrzése

A tamogatast a Tamogatoi okiratban meghatarozott célra és idészakban lehet felhasznalni. A
tamogatas jogszerii felhasznalasarol a Tamogat6it okirat, az ASZF és a Palyazati itmutat6
alapjan kell szakmai beszamold ¢és pénziigyi elszamolds (a tovabbiakban egységesen:
Beszamolo) keretében elszamolni.

A kedvezményezett a palyazataban tervezett programrol, megvalositott értékeirdl a szakmai
beszamolo részeként beszamol.

Amennyiben a Beszamol6 a Tamogatoi okiratban rogzitett hataridéig nem keriil benyujtasra,
vagy a benyujtott Beszamold hidnyos, a TEF a kedvezményezettet az EPER-ben kiildott
iizenetben, 15 (tizendt) napos hatariddvel hidnypotlasra szodlitja fel. Amennyiben a
kedvezményezett a felszolitaisban megjeldlt hataridére sem teljesiti a beszamolasi vagy
hidnypotlasi kotelezettségét, illetve a fennmaradd hidnyossagokra tovabbi hidnypotlasi
felszolitas kikiildése valik sziikségessé, a TEF az EPER-ben kiildott iizenetben, 8 (nyolc)
napos hataridével masodik felszolitast kiild a kedvezményezett részére. Amennyiben a
kedvezményezett a masodik hidnypotlast sem teljesiti, vagy nem teljeskoriien teljesiti, ugy a
tdmogatas felhasznaldsa jogosulatlan igénybevételét allapitja meg a TEF.
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FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossdgai alapjan az EPER-ben kiildott iizenet
hivatalos irasos értesités, amely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hianypdtlasra megadott
hataridé a kikiildés napjatol szamitodik. A palyazéd a palyazat benyujtasaval vallalja, hogy a
teljes palyazati folyamat sordn az elektronikus rendszeren keresztiil érkezd hivatalos lizeneteit
figyelemmel kiséri.

Figyelem! A tdmogatas terhére elszdmolhato koltségeket forintban kell megéllapitani. A
forinttol eltéré pénznemben kidllitott szamla, szdmviteli bizonylat esetében annak végosszege
nem szamolhato el a timogatas terhére.

Figyelem! A palyazat végrehajtasa soran a kozbeszerzésekrol sz616 2015.évi CXLIIL torvény
(a tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ald tartozd beszerzések esetén a Kedvezményezett koteles
betartani a Kbt. eldirésait.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran a kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a
tamogatds rendeltetésszeriien, a BM dontése szerinti célnak megfelelden, a Tamogatdi
okiratban rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A beszamol6 erre vonatkozé adatainak
megfeleld kitdltésével és a sziikséges mellékletek csatoldsaval a kedvezményezettnek hitelt
érdemlben bizonyitania kell a Tamogat6i okiratban meghatarozottak szerinti felhasznalasat.

A beszamol6 benyujtasanak végsd hatarideje a Tamogatoi okiratban keriil rogzitésre.

A pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot a TEF vizsgalja meg és maximum 2 (Kettd)
alkalommal a hidnyossagok kijavitasara, potlasara 15 (tizenot), illetve 8 (nyolc) napos
hataridovel felszolitja a kedvezményezettet. A hataridére be nem nyujtott beszamol6d miatti
felszolitas is hidnypotlasi felszolitasnak szamit!

A kedvezményezett csak a beszamold elfogadasa esetén tekintheti a Tamogatoi okiratban
foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamol6 készitése soran figyelmet kell forditania arra, hogy a tdmogatas teljes dsszegével
el kell szamolni.

Amennyiben a tamogatéasi Osszeg 100%-aval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint
elszamolni, Ugy a mar kifizetett tdmogatasbol a maradvanyosszeget vissza kell utalni a
Tamogatoi okiratban megjelolt szamlara a palyazati azonositdo kozlemény rovatban vald
feltiintetésével.

A Kedvezményezett a fel nem hasznalt timogatas 6sszegérdl lemondo nyilatkozatot kell, hogy
kiallitson. A lemondo6 nyilatkozat a TEF honlapjarél letdltheté formanyomtatvany. A lemondo
nyilatkozat cégszeriien alairt eredeti példanyat €s a visszafizetést igazold bankszamlakivonat,

banki igazolas hitelesitett masolatat a TEF postacimére kell elkiildeni.

A beszamolo elbirdlasa soran a TEF a kdvetkezé dontéseket hozhatja:
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a) abeszamolot elfogadja,
b) a beszamolot elutasitja,
C) abeszamolot részben elfogadja.

A beszamolo elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a Tamogatoi okiratban és annak
elvélaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltaknak megfeleld teljesités. A TEF igy
dont abban az esetben is, ha a nyertes Palydzo onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
tdmogatasi Osszeget.

A beszamold elutasitiasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tdmogatasra vonatkozo
beszamolo kotelezettségének nem tett eleget, illetve megsértette a Tamogatoi okiratban vagy
annak elvalaszthatatlan részét képezé dokumentumokban foglaltakat.

A beszamol6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamol6 alapjan csak
részteljesités allapithaté meg. Ilyen esetben meghatarozasra keriil, hogy a pénziigyi elszamolas
mely tételei, illetve szakmai beszamold mely elemei keriiltek elfogadasra, illetve elutasitasra.

Amennyiben az elszamolas ellendrzése sordn a tdmogatas jogosulatlan felhasznaldsa kertil
megallapitasra, illetve a Kedvezményezett részére biztositott tdmogatasbol fel nem hasznalt
Osszeg marad vissza a Kedvezményezettnek visszafizetési kotelezettsége keletkezik, melynek
szabalyait az ASZF IX. fejezete rogziti.

a. Pénziigyi elszamolas

A tamogatast az AFA torvényben, a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvényben (a
tovabbiakban: Sztv.), valamint a szdmla és a nyugta addigazgatasi azonositasardl, valamint az
elektronikus formaban megdrzott szamlak adohatdsagi ellendrzésérdl szolo 23/2014. (VI. 30.)
NGM rendeletben meghatarozott tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal
sziikséges elszdmolni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a tamogatott tevékenységhez,
bizonyitsa annak megvaldsitdsat, a szdmviteli bizonylatok altal alatdmasztott gazdasagi
események teljesitési datumai, teljesitési iddszakai kapcsolodjanak a tdmogatasi id6szakhoz.
Ennek értelmében csak olyan koltséget igazold bizonylatok fogadhatdak el, amelyeken a
teljesités idopontja €és — ha a bizonylaton feltiintetésre keriil teljesitési iddszak, illetve
szamlazott 1ddszak — a tamogatdsi i1ddszakba esik €s a tdmogatott tevékenység
megvalositasdhoz kozvetlentil kapcsolodik.

A pénziigyi elszamolast a koltségvetés, modositas esetén a legutolso elfogadott koltségvetés
koltségtipusai és 0sszegei alapjan kell elkésziteni.

A pénzigyi elszamolas teljesitéséhez az EPER-ben a tamogatasi 0sszeg erejéig minden
elszamolni kivant szamviteli bizonylat adatait rogziteni kell.
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e Pénziigyi elszamolas formai kellékei

A benyujtott szdmviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és hianytalanul Kkitoltotten
fogadhatoak el. Az elszamolds sordn hidnyos, vagy hianyosan kitoltott, olvashatatlan vagy
nem az eredeti bizonylatrol készitett masolat, illetve nem szabdlyos aldirassal benyujtott
szamviteli bizonylat masolat nem fogadhat6 el.

Szamla atvételekor kérjiik, ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e az
AFA térvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen van kitoltve. Kérjiik,
hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatosagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

— a szamla kiallitasanak kelte,

— aszamla sorszama,

— aszallité neve, cime és adoszama,

— avevoO neve €és cime,

— a teljesités idOpontja, egyszerisitett készpénzfizetési szamlanal a szamla kelte
tekintendd a teljesités id6pontjanak is,

— az ¢értékesitett termék, illetdleg a nyujtott szolgaltatds megnevezése, egységara és
mennyisége (ha az természetes mértékegységben kifejezhetd),

— az ad¢ alapja és mértéke (egyszerusitett adattartalommal kibocsatott szamla esetén az
ellenérték adot is tartalmazd Osszege, jogszabalyban meghatarozott adomértéknek
megfeleld szazalékértek),

— aszéamla Osszesen értéke.

Kérjik, tigyeljen arra, hogy a szamléan a kibocsatoé a teljesités napjaként csak egy adott napot
jeloljon meg és ne idészakot, mert az AFA torvény altal timasztott feltételeknek ez felel meg.

A pénziigyi elszamolas részeként a Kedvezményezett nevére és cimére Kiallitott szamviteli
bizonylat fogadhato el. A szamviteli bizonylat kizarolag a Kedvezményezett nevére és
székhelyére szolhat.
e Szamviteli bizonylatok zaradékolasa és hitelesitése, valamint a specialis
elszamolasi szabalyok

A tamogatas felhasznalasa soran felmeriilt koltségeket igazold Osszes eredeti szamviteli
bizonylatot zaradékolni sziikséges az alabbiak szerint:
- Az eredeti szamviteli bizonylatra ravezetve szoveges formaban fel kell tiintetni az adott
palyazat vagy tdmogatas azonositdjat, valamint az elszamolni kivant 6sszeget, példaul:
.... Ft az RNO-FEJL-24-......... azonositoszamu Tamogatoi okirat terhére
elszamolva” (F=ZARADEKOLAS).

- Ha a szamviteli bizonylat teljes 6sszege nem szdmolhat6 el, vagy a Kedvezményezett
nem kivéanja elszamolni a teljes Osszeget a tdmogatas terhére, akkor a zaradéknak az
elszamoléasban bedllitott 6sszeget kell tartalmaznia. Felhivjuk a figyelmet arra, hogy a
zaradékolasi kotelezettség akkor 1s fenndll, ha a bizonylatot az elszamolashoz nem kell
benyujtani.
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Az elszamolashoz benyujtandé dokumentumok (szamviteli bizonylatok, szerzddések,
visszaigazolt megrendelések, kifizetést igazold bizonylatok stb.) masolatait hitelesitéssel kell
ellatni az aldbbiak szerint:

— az eredeti dokumentum (szamviteli bizonylat esetén a zaradékkal ellatott eredeti
bizonylat) minden oldalat le kell fénymasolni, majd a mésolatokra pecséttel vagy kék
tollal ra kell vezetni, hogy ,,A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy
ezzel megegyezd tartalmu hitelesitési szoveget),

— ezutdn a dokumentum masolatok minden oldalat a képviselonek vagy
meghatalmazottnak kék tollal, cégszerti aldirasaval ¢és datummal kell ellatnia
(=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet képviseldjének kell elvégeznie. A képviseld akadalyoztatasa esetén
meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviseld, a meghatalmazott és két tana
altal alairt alakszer(i meghatalmazas csatoléasa sziikséges.

Az alabbiakban a specialis elszamolasi szabalyokat részletezziik:
A forinttol eltéré pénznemben kiallitott szamviteli bizonylat nem szamolhato el.

Eloleg elszamolasa:

— FElolegrdl kibocsatott szamviteli bizonylat pénziigyi elszdmolas részeként torténd
benyujtasa esetén csak a hozza kapcsolodd pénziigyileg is rendezett (kifizetett),
zéaradekolt rész- vagy végszamla hitelesitett masolataval egylitt szamolhato el. Az
eldlegrdl kibocsatott szdmla és a végszamla teljesitési idopontja is csak a tdmogatési
1d6szakon beliil fogadhato el.

Targyi eszkoz elszamolasanak modja:

— Targyi eszko6z beszerzésének elszdmolasahoz a zéaradékolt szamviteli bizonylat
hitelesitett masolatan és a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat hitelesitett
masolatan feliil csatolni kell a bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartasi
bizonylat hitelesitett masolatat is.

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési koltség elszamolasanak modja:

e A Kedvezményezett tulajdonaban vagy lizemeltetésében 1évé gépjarmii lizemanyag
koltsége az lizemanyag szamla, a forgalmi engedély, az utnyilvantartas és a pénziigyi
teljesitést igazold bizonylat hitelesitett masolata alapjan szamolhato el. Felhivjuk szives
figyelmiiket, hogy az Utnyilvantartas alapjan legfeljebb a Nemzeti Ado- és Vamhivatal
(a tovabbiakban: ,,NAV”) altal kozzétett, a hasznalat id6pontjdban érvényes fogyasztasi
norma szerinti koltség szdmolhato el.
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e Kikiildetési rendelvény alapjan, a maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmiinek a
Kedvezményezett érdekében, a tdmogatott tevékenységgel Osszefliggésben torténd
hasznalata esetén szamolhatd el koltség. Ebben az esetben koltséget elszdmolni a
zaradékolt kikiildetési rendelvény hitelesitett masolatdval, valamint a pénziigyi
teljesitést igazolo bizonylat hitelesitett masolataval kell. Felhivjuk szives figyelmiiket,
hogy a NAYV altal kozzétett, a kikiildetés idopontjaban érvényes fogyasztdsi norma
szerinti koltség, valamint sajat tulajdonu személygépkocsi hasznélata esetén altalanos
személygépkocsi-normakdltség szamolhatdo el. Elszamolhato a tomegkozlekedési
eszk0z szervezet érdekében tortént hasznalatanak koltsége is.

o Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

A gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylathoz, annak pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat is csatolni kell. Pénziigyi
teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli bizonylat:
— aszamviteli bizonylat készpénzben torténd kiegyenlitése esetén:
» a Kedvezményezett altal kiallitott kiadasi pénztarbizonylat, vagy
» a pénzeszkdzokrol és azok forrasairol, valamint az azokban beallott
valtozasokrol a Kedvezményezett altal vezetett konyvviteli nyilvantartas
(idOszaki pénztarjelentés);
— atutalassal torténd kiegyenlités esetén:
» hitelintézet altal kibocsatott szamlakivonat, vagy
* internetes szamlatorténet, ha az tartalmazza a nyit6- és zar6 egyenleget
is vagy
* apénziigyi intézmény igazolasa az atutalas teljesiilésérol;
— egyszeres konyvvitel esetén:
* naplofékonyv

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a jelen Péalyazati
utmutatoban megadottak szerint. Ha a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli
bizonylat alapjan nem allapithaté meg egyértelmiien, hogy az melyik szdmviteli bizonylat
pénziigyi teljesitését igazolja, akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold szamviteli
bizonylatot is zaradékolni kell az Palyazati itmutatdban meghatarozottak szerint.

A pénziigyi elszamolashoz csatolt kiadasi pénztarbizonylat minimalis kellékei:
= abizonylat sorszdma,
= abizonylat kibocsatojanak neve, cime és addszama,
= apénztarbol kiadott (atvett) Osszeg,
= a kifizetés idépontja,
= akifizetés jogcime,
= apénztaros és az atvevo alairasa.
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Pénziigyi elszamolas kotelez6 tartalma

A pénziigyi elszamolas részeként a kovetkezoket kell benyujtani postai Giton a TEF részére:

1.

8.

az EPER-bdl letoltott és kinyomtatott szamladsszesitonek a Kedvezményezett
képviseldje altal alairt, egy eredeti példanyat, amely az elszdmolni kivant koltségeket
alatdmasztd szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza. Felhivjuk figyelmiiket, hogy a
szamladsszesitdt a Beszamolo véglegesitését kovetden kell letdlteni €s kinyomtatni!

a tamogatott tevékenység megvalodsitasa soran felmeriilt és elszamolni kivant 6sszes
szamviteli bizonylat hitelesitett masolatat, melyet az EPER bekiildésre jelol,

a szamviteli bizonylatok pénziigyi teljesitését (kifizetését) igazolé bizonylatok
hitelesitett masolatat,

személyi jellegli kifizetések esetében a munkaszerzddés, vagy a megbizési szerzédés
¢s az esetleges szerz0dés modositasok hitelesitett masolatat,

a kétszazezer forint értékhatart meghalad6 értékli aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelésére iranyuld szerzédés hitelesitett masolatat. frasban kotott szerzodésnek
mindsiil az elkiildott és visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével
kotott szerzodés teljesitése érdekében tortént kifizetés 0sszege a timogatott tevékenység
koltségei kozott nem vehetd figyelembe.

ha a szdmviteli bizonylaton hivatkozas szerepel szerzédésre, megallapodasra vagy
megrendeldre, akkor annak hitelesitett masolatat,

targyi eszkOz bevételezési bizonylat vagy eszkdz-nyilvantartdsi bizonylat hitelesitett
masolatat,

Uzemanyag-, illetve utazasi-, kikiildetési kdltség dokumentumai.

Ha a Kedvezményezett nem tud a tdmogatas — és ha az el6irasra kertilt, a sajat forras — teljes
Osszegével elszamolni, a Beszamoloval egyidejiileg kell bekiildenie a lemondé nyilatkozatot,
valamint — ha a timogatas mar kiutalasra keriilt — a visszautalast igazol6 dokumentum (banki
igazolds vagy bankszadmlakivonat) hitelesitett masolatat. A lemond6 nyilatkozatot a

Kedvezményezett képviseldjének kell alairnia.

Pénziigyi elszamolasban megengedett eltérések

A Tamogatéi okirat modositasara vonatkozo kérelem benytjtasa nélkiil is eltérhet a
palyazatban rogzitett, elfogadott koltségtervtdl az aldbbiak szerint:

a tervezett OsszegtOl lefelé¢ korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Osszeget
elszamolhat;
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— atamogatasi 0sszeg erejéig elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fosorain a Tamogatoi okiratban jovahagyottakhoz képest legfeljebb 10%-kal
magasabb 0sszeg elszamolasa megengedett. A 10%-ot meghalad6 modosulés esetén
az okirat modositasa sziikséges. A Tamogatoi okirat modositasat a TEF-hez benyujtott
modositasi kérelemmel kell kezdeményezni. Modositasi kérelem benyujtasara azonban
legkésébb a Tamogatoi okiratban megjelolt megvalositasi idészak vége datumig van
lehetdség. A fOsoron beliili, alsorok kozotti atcsoportositas okirat modositas nélkiil
megengedett.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a pénziigyi elszdmolés soran a koltségvetés egyes fosorain
beliil uj koltségvetési sor (alsor) nyitdsa nem megengedett a jovahagyott a tamogatasi
Osszegre vonatkozo koltségvetéshez képest, vagyis csak olyan alsorra szdmolhato el
koltség, amelyre a kedvezményezett korabban is tervezett tdimogatasbol koltséget.

e Pénziigyi elszamolas elkészitése

A tételes pénziigyi elszdmolast az EPER-be belépve tudja rogziteni a ,,Beadott palyazatok™
meniipont kivéalasztasa utdn a [Beszamold beadasa] nyomogomb hasznélatdval. A beszdmold
EPER-ben torténd benyujtasa nem valtja ki az elszdmoléashoz tartozé pénziigyi dokumentumok
papiralapon torténd bekiildését.

A pénziigyi elszamolas részét képezd szamviteli bizonylatok fobb adatait tételesen is rogziteni
kell az EPER-ben. A rendszer pénziigyi elszamolas modulja segitséget nyujt az egyes
koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében, valamint visszajelzést ad a tobbszor
elszamolni kivant szamviteli bizonylatokrol.

Az elszamolas elkészitéséhez a www.tef.gov.hu honlaprdl letolthetd ,,EPER kézikonyv a
pénziigyi elszamolasrol (pdf)” nydjt részletes segitséget.

b. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamol¢ a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat, azok teljesitését mutatja
be.

Figyelem! Amennyiben a vallalt célokat nem tudta megvalositani, ugy a tiamogatas terhére csak
az aranyos rész szamolhato el. A beszamoldt az EPER-ben kell elkésziteni a ,,Beadott
palyazatok” mentipont kivalasztasa utdn a [Beszamol6 beaddsa] nyomogomb hasznalataval.

A bekiildott szakmai beszamolo ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval
megvalosultnak tekinthet6-e. A valasznak kellden részletesnek kell lennie. Nem fogadhato el a
palyéazati programban leirtak mult idejli bemasolasa, hanem hitelt érdemlé mddon be kell
szdmolni a program megvalosulasardl. A szakmai beszamoldban felsorolt, megvalositott
feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamoloban elszamolni kivant kiadasokhoz.
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Amennyiben a vallalt feladatok megvalositasa soran okirat modositast nem igényld valtozasok
torténtek a palyazatban illetve az okiratban részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni
kell.

A palyazat megvaldsitasa, tevékenységei soran a Kedvezményezett a kommunikacidjaban,
kapcsolodo kiadvanyaiban, honlapjan a BM, valamint a TEF megnevezését és hivatalos
grafikai logdjat megjeleniti.

Amennyiben a kedvezményezett beszamoloja keretében ezen bekezdés rendelkezéseinek
teljesitését nem vagy hianyosan tudja igazolni, ugy az a megitélt tamogatas 5%-anak
visszavonasat eredményezi.

Amennyiben a Beszamol6 a Tamogatoi okiratban rogzitett hataridéig nem keriil benyujtasra,
vagy a benyujtott Beszamolo6 hianyos, a TEF a kedvezményezettet az EPER-ben kiildott
iizenetben, 15 (tizenodt) napos hataridével hidnypdtlasra szdlitja fel. Amennyiben a
kedvezményezett a felszolitasban megjelolt hataridore sem teljesiti a beszamolasi vagy
hianypotlasi kotelezettségét, illetve a fennmarado hianyossagokra tovabbi hianypotlasi
felszolitas kikiildése valik sziikségessé, a TEF az EPER-ben kiildott iizenetben, 8netakfo
(nyolc) napos hataridével 2. (masodik) felszolitast kiild a kedvezményezett részére.

Amennyiben a kedvezményezett a 2. (mdasodik) hidnypotldst sem teljesiti, vagy nem
teljeskortien teljesiti, igy a tamogatas felhasznaldsa jogosulatlan igénybevételét allapitja meg a
TEF.

FIGYELEM! Az elektronikus palyazat sajatossdgai alapjan az EPER-ben kiilddtt iizenet
hivatalos irasos értesités, amely a kikiildéssel kézbesitettnek szamit, a hidnypotlasra megadott
hataridd a kikiildés napjatol szamitodik. A palydzo a palydzat benyujtasaval vallalja, hogy a
teljes palyazati folyamat soran az elektronikus rendszeren keresztiil érkezd hivatalos lizeneteit
figyelemmel kiséri.

c. Egyéb ellendrzések

BM, TEF, illetve a jogszabaly 4ltal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (kiilondsen az Allami
SzamvevOszék, Kozigazgatasi Ellendrzési Hivatal) jogosultak a tdmogatas jogszeri
felhasznalasanak ellendrzése céljabol a palyazat megvalodsitasanak folyamatba épitett, illetve
utdlagos ellendrzésére.

A kedvezményezett az ellendrzések sordan koteles egyiittmiikddni az ellendrzést végzo
szervezetekkel, illetve a beszdmolo elfogadasat kovetd 5 (6t) éven at koteles biztositani, hogy
a palyazatban a dokumentumok 6rzésére kijelolt helyen a palyazati dokumentacio teljes anyaga
rendelkezésre alljon. A helyszin valtozasardl koteles haladéktalanul tdjékoztatni a TEF-et. E
kotelezettség megszegése esetén BM jogosult — a kotelezettség fennallasanak idotartama alatt
— a tdmogatds jogosulatlan igénybevételére vonatkoz6 szankcidk alkalmazasara.
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Az ellendrzések lefolytatasara a timogatasi dontés meghozatalat, a tdimogatdi okirat kiadasat
megeldzden, a tAmogatds igénybevétele alatt, a timogatott tevékenység befejezésekor, illetve
lezarasakor, valamint a Beszamolo elfogadasat kovetd 5 (6t) évig keriilhet sor.

A tamogatasok jogosulatlan igénybevétele, jogszabalysértdé vagy nem rendeltetésszerii
felhasznaldsa, tovabba a tamogatoi okirat visszavonasa esetén a nyertes Palydzo a
jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas 0sszegét, ligyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal
novelt mértékben koteles visszafizetni. Nem teljesités esetén a visszafizetendd Osszeget €s
annak kamatait az dllami adohat6sag megkeresésre adok modjara hajtja be.

12. Palyazat lezarasa

A palyazati program lezarasa a beszamold elfogadasaval torténik.. A beszamolo elfogadéasarol,
igy a program lezarasanak tényérol a TEF levélben értesiti a kedvezményezettet.

13. Lemondas

A kedvezményezett a dontés utan barmikor kezdeményezheti a timogatasi 0sszeg egészérdl
vagy egy részérol valdo lemondasat a www.tef.gov.hu honlaprél letdltheté ,,Lemondo
nyilatkozat” iratminta segitségével (a tovabbiakban: lemond6 nyilatkozat). A lemondo
nyilatkozatot a beszamoloval egyiitt kell bekiildeni, valamint mar kiutalt timogatas esetén, a
visszautaldst igazold dokumentum (banki igazolds vagy bankszamlakivonat) hitelesitett
masolatat.

A lemond¢ nyilatkozatot a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy meghatalmazottjanak kell
alairni.

14. Adatmodositas

Amennyiben a Tamogat6i okirat kiadasat kovetéen a kedvezményezett adataiban valtozas
kovetkezik be, azt a kedvezményezett legkésébb 8 (nyolc) napon beliil kételes a TEF-nek
bejelenteni a valtozast igazold dokumentumok és az aktualizalt regisztracids nyilatkozat
megkiildésével egyidejlileg.

15. Iratbetekintés szabalyai

A keletkezett iratokba valo betekintés az Aht, az Avr. és az informacios 6nrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, valamint a a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete alapjan lehetséges.

Az eljaras soran keletkezett iratok foszabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igényld azokba
betekinthet, arr6l masolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.

Nem teljesithetd az adatszolgéltatas az alabbi esetekben:
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— szemeélyes adat, kiilonleges adat (ide nem értve az érintett személy kérelmét);

— lzleti titok;

— mindsitett adat;

— allami - és szolgalati titok;

— a dontés meghozatalat megelézden a dontés megalapozéasat szolgaldo adatok
tekintetében;

— nemzetkdzi szerzddésbol eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;

— tovabbd, ha a kozérdekli adatok nyilvanossagahoz vald jogot — az adatfajtdk
meghatarozasdval —torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, biniildozési vagy
blinmegeldzési, kornyezet — vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi
vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra vagy nemzetkozi
szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel, birosagi vagy kozigazgatéasi hatdsagi
eljarasra tekintettel korlatozza.

16. Egyéb tudnivalok

Az EPER hasznalatahoz segitséget nyujt a www.tef.gov.hu honlap ,,EPER belépési pont” alatt
megtalalhat6 Felhasznaloi kézikonyv.

A palyazattal kapcsolatos kérdéseket a palydzati azonositdé megjeldlésével a
palyazat@tef.gov.hu e-mail cimen lehet feltenni.
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