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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

TÁRSADALMI ESÉLYTEREMTÉSI FŐIGAZGATÓSÁG

Program-végrehajtási és Módszertani Főosztály - SM10-MIN-PC2 „Képzések biztosítása a 

kedvezményezett szervezetek valamint hátrányos helyzetű személyek, köztük romák számára”

pályázatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Vezető Digitális Instruktor
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): • Közreműködés a képzések tananyagcsomagjainak 
fejlesztésében, a tananyagok digitalizálásában és a távoktatási keretrendszerben való 
elhelyezésében, valamint a tananyagok felülvizsgálatában, aktualizálásában;

• Részvétel a távoktatási keretrendszer működtetésében (tanfolyamok létrehozása, 
résztvevők regisztrációja és képzéshez rendelése) a rendszergazda irányításával: oktatás, 
képzések adminisztrálása a távoktatási keretrendszerben;

• A távoktatási keretrendszer tanfolyamainak befejezését követő archiválás;

• Oktatás/tutorálás a szolgáltatóhelyeken közreműködő helyi digitális segítőknek szóló 
képzéseken;

• Rendszeresen online megbeszélések tartása és dokumentálása a szolgáltatóhelyek 
digitális segítőinek;

• Egyéni támogatás a pályázók digitális segítőinek a távoktatási keretrendszerrel 
kapcsolatban;

• A digitális instruktorok/digitális segítők/képzésszervező tutorok felkészítése a digitális 
keretrendszer használatára, folyamatos helpdesk jellegű szolgáltatás biztosítása részükre;

• A program során szervezett képzéseken részt vesznek a tutorálásban (Digitális írástudás 
és ICDL képzés);

• Közreműködés az ICDL regisztrációban, valamint a vizsgák szervezésében és 
megvalósításában;

• Helpdesk szolgáltatást végeznek a területükhöz tartozó távoktatási keretrendszerrel 
felmerülő problémákkal kapcsolatban;

• Rendelkezésre állnak az eseti jelleggel felmerülő informatikai problémák megoldásában 
(távsegítséggel elhárítható problémák esetén);

• Segédkeznek az új eszközök telepítésében és beállításában (távsegítséggel);

• A regionális workshopok tematikájának, szakmai tartalmának előkészítése, a workshopok 
moderátori feladatainak ellátása;

• Közreműködnek a havi jelentések adatainak begyűjtésében, összesítésében és 
továbbításában.

Betöltendő állás szakmacsoportja: informatika
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FEOR besorolás: 3142 Informatikai és kommunikációs rendszerek felhasználóit támogató 
technikus

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): ITC (informatika és 
távközlés)

Betöltendő állás jogviszonya: Munkaviszony (MT)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Kecskemét

Álláshirdető szervezet bemutatása: A TEF – a Magyar Nemzeti Társadalmi Felzárkózási 
Stratégiával összhangban a társadalmi felzárkózás, a mélyszegénység megszüntetése és az 
esélyteremtés terén – ellátja a felzárkózás képzési, szervezési és módszertani feladatait, illetve 
hozzá kapcsolódó mentori támogatást nyújt.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.):   A pályázatokat elektronikus úton a Humánpolitikai Osztály részére az 
allaspalyazat@tef.gov.hu oldalon tudják beadni. A pályázati kiírással kapcsolatban további 
információt Ackermann Tamás +36-30-289-8080-as telefonszámon. A munkáltató által kijelölt 
bíráló bizottság csak a pályázati feltételeknek megfelelő pályázókat hallgatja meg.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Információs és kommunikációs technológiák, m.n.s., főiskolai/egyetemi diploma

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Elvárt vezetői tapasztalat időtartama (év): 0

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Referencia informatikai oktatás és tananyag-fejlesztés területén

- Jártasság kép- és audio-video szerkesztő alkalmazások használatában

- Motivációs levél, havi bruttó illetmény megadásával 

- Három hónapnál nem régebbi hatósági bizonyítvány másolata vagy annak 
igénylését igazoló irat másolata

Járművezetői engedély kategória: B
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

-  Informatikatanári végzettség

- Erős informatika ismeretek

- Projekt gyakorla

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Probléma-megoldó készség (alap)

- Kommunikációs készség (alap)

- Konfliktus-kezelés (alap)

- Együttműködés (alap)

- Eredményorientáció és motiváltság (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- Adatkezelési nyilatkozat

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlő igazolása

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.08.12. 23:59

A pályázat elbírálásának módja:  A személyes elbeszélgetéseket követően

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.08.23. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: www.tef.gov.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.09.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.07.29.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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