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1 BEVEZETO

Tisztelt Mobilitasi mentor!

A komplex felzarkézasi képzésekrol szolo 311/2021. (VI.7.) Korm. rendeletben a Kormény az
allamhaztartas terhére nyujtott koltségvetési tamogatasbol vagy eurdpai unids és nemzetkdzi forrasbol
megvalosuld komplex felzarkozasi képzések engedélyezéséért és ellenOrzéséért feleldés szervként a
Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosagot (TEF) jelolte ki.

A Korm. rendelet 5.§ (2) bekezdése alapjan a felzarkdzasi képzést folytatd szervezet a szolgaltatési
programot a TEF altal biztositott Komplex Felzarkozasi Képzések Informatikai Rendszerében (KFKIR)
allitja 6ssze az On 4ltal felmért és azonositott problémakbol dsszeallitott egyéni fejlesztési tervek (EFT)
alapjan. A felmérések elvégzése, szolgaltatdsok nyujtasa (sajat kompetenciajan beliil) a mobilitdsi mentor
kotelez6 feladata. A TEF altal javasolt sablonok és Utmutatok (amelyek a rendelet alapjan keriiltek
kidolgozasra) honlapunkon elérhetéek.

A mobilitasi mentor a komplex felzarkozasi képzésekrol szolo 311/2021. (VL.7.) Korm. rendelet alapjan
végzi a munkajat, kiemelten a 6.§ és az 1. melléklet pontjait, a Feln6ttképzo irasban rogzitett megbizasa
alapjan.

A KFKIR rendszerbe feltoltésre keriilnek azon, a TEF képzését elvégzd, tanusitvannyal rendelkezd
mobilitasi mentorok elérhetdségi adatai, akik a ,,HOZZAJARULO NYILATKOZAT A SZEMELYES
ADATOK KEZELESEHEZ” nyomtatvanyon adataik felnSttképzék részére torténé megadhatdsagarol
elézetesen nyilatkoztak.

Onnek — mint TEF mobilitisi mentor tantsitvannyal rendelkezd felhasznalé - az online informatikai
rendszerben jogosultsiga van sajat adatai, referenciai szerkesztéséhez és mentoralasi tevékenysége
aktivitasanak beallitdsahoz, mely szabalyozza az adatainak a Feln6ttképzok altal torténd elérhetéségét. A
KFKIR ezen adatok felhasznalasaval teszi elérhetévé a mobilitasi mentor adatbazist a Felndttképzok
szamara, melyet a ,,Mobilitadsi mentor keresd” funkcid segitségével érhetnek el.

Kézikonyviink segitsegével tdjékozodhat a rendszer mobilitasi mentoroknak nyujtotta lehetdségeirol.

2 BEJELENTKEZES A KFKIR-BE

A webes alkalmazas hasznalatdhoz, a felhaszndlonak be kell jelentkeznie a rendszerbe. Megfeleld
jogosultsagok nélkiil a rendszer nem hasznalhato.

A https://kfkir.tef.gov.hu/ cimre Kattintva az alabbi oldalt lathatjuk:



https://kfkir.tef.gov.hu/
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Udvozoljiik 2 Komplex Felzirkozisi Képzések Informatikai Rendszerben!

felzirkozisi képaésekkel kapesolatosan tovibbi informiciok érhetdek el a Tirsadalmi Esélyreremeési Figazgardsdg weboldalinak Komplex felzirkézdsi képaések mentipontjd

Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatésig

Felzirkozisi Képzések Fooszrilya

Rendszerbe 1épés elétti képernyokép

A gombra kattintva az Ugyfélkapu azonositas ablaka jelenik meg.
o

Ggyntézés szabadon

UGYFELKAPU

AZONOSITAS .

FELHASZNALONEV

JELSZO

BEJELENTKEZES
Azonositas megszakitasa :

Még nem regisztralt?
Elfelejtett jelszo

~y AKazponti Azonositasi Ugynok és a Kormany aital biztositott

DO
®g®  elektronikus azonositdsi szolgaltatasok szoigaltatdja a

NISZ 157 Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt

Bejelentkezés KAU azonositassal

A rendszerbe bejelentkezni csak KAU azonositassal, az iigyfélkapus felhaszndlonevével és jelszavaval
lehetséges. A belépést kovetden amennyiben az altalunk tarolt személyes adatai megegyeznek a KAU
azonositaskor a kozponti nyilvantartd rendszertdl kapott adatokkal, akkor a rendszer automatikusan
hozzarendeli a mobilitasi mentor szerepkort a bejelentkezett felhasznalohoz. A hozzarendelés megtorténtét
kétteleképpen ellendrizhetik:

- Abban az esetben, ha a rendszerben még nem rendelkezett mas szerepkorrel (pl. Feln6ttképzo-
kapcsolattart6), akkor a képernydjének jobb felso részén a sajat neve alatt megjelenik a ,,Mobilitasi
mentor” szerepkort jelzd felirat.

- Abban az esetben, ha rendszerben rendelkezett mas szerepkorrel (pl. Felndttképzd-kapcsolattartd),
akkor a nevére kattintva megjelend mentisor szerepkor valtas pontjanak kivéalasztasakor megjelend



ablakban tudja ellendrizni, hogy a szerepkorok lenyild listdjaban megjelenik-e a ,,Mobilitasi
mentor” szerepkor.

Amennyiben a személyes adatai alapjan a fent emlitett szerepkorhoz a hozzarendelés nem tortént meg,
akkor vegye fel veliink a kapcsolatot a komplexkepzes@tef.gov.hu e-mail cimen a hozzaférése biztositasa
érdekében.

3 NAVIGACIO A FELULETEN

3.1 Navigaciés menii
A navigacios menii a képerny6 bal fels6 részén talalhato.

(}I | BELUGYMINISZTERIUM

-~ Tirsadalmi Esélyteremtési FSigazgatdsdg

W Kezddlap

Kezdolap: a rendszerbe 1épés utani iidvozld és a ,,Kezddélap” meniipont megnyomasara megjelend
képernyokeép. Itt olvashatdak a jogosultsagokhoz tartozo rovid informaciok a felhasznalok részére.
@

Komplex Felzirkaoisi Képpésck
sélyteremeési Figazgatdsig Tnformatika Rendszere

Polgari judit

Udviozoljitk a Komplex Felzarkézasi Képzések Informatikai Rendszerben!

Tisztelt Felhasznald!

Rendszeriinkben a ilok killonb5zs j igil szerepkirikkel r y iilonbéizs funkeiok elérése tirsul.
Amennyiben On
épz6 szerepkirrel r 5 16, a szolgiltatdsi program jévahagyds irinti kérelmeinek iigyintézését a altatasi programok” menii Keresztiil érheti el,
épz6 szerepkirrel r 6 16 és mobilitési mentort szeretne keresni, kérjiik, haszndlja a "Mobilitdsi mentor keresd" meniipontot,
- Mobilitisi mentor szerepkirrel r 6 416, mobilitasi mentori szolgaltatisa 6 ici6it a profiljiban
- @ FelnGttképz6ként szeretne regisztralni és r ési nyilvantartis (RNY) szerinti képviseletére jogosult termé személy, l6i nevével jelzett lenyils menii , Szerepkdr” meniipontjiban ,Uj képzéintézet” nyomé Lattintis utin
6 ablakban a szervezet/intézmény addszima isaval regisziralhat,
- regisztrilt Felnéttképz szervezet/intézmény tj figyintézbje, akkor vegye fel a kapesolatot az intézményiik adminisztritoraval (re finkben ils éséhezj iggal rendelkez rsaval) a hozziférése biztositisa érdekében,
itési mentor és nem r i ilitési mentor szerepkorrel, akkor vegye fel veliink a kapcsolatot a komplexkepzes@tef.gov.hu e-mail cimen a hozziférése biztositisa érdekében.

Kérdés esetén vegye fel veliink a kapcsolatot a komplexkepzes@tef.gov.hu e-mail cimen!

Udvizlettel:
Tar: i Esélyteremtési FGi;
Felzirkbzasi Képzések Foosztilya

3.2 Tovabbi meniipontok
Tovabbi meniipontok elérhetésége a képerny6 jobb felsé részén a ,,Mobilitasi mentor”-ra Kattintva.

Komplex Felzirkozdsi Képzések
Informatikai Rendszere

Polgari Judit
Mabilitasi mentor
I 2 Profi
= Szerepkor
@ Jogszabalyok
% Ugyfélszolgalat

(2 GYIK

() Kilépés


mailto:komplexkepzes@tef.gov.hu

2, Profil

— Szerepkdr

(#) Jogszabalyok

% Ugyfélszolgalat

@ GYIK

L Kilgpes

A meniipontban modosithatok a személyes adatok, elérhetdségek, a mobilitasi
mentor tapasztalai, referencidi, szolgaltatasi teriiletei, illetve tevékenysége
aktivitdsanak beallitasa.

meniipontban a rendszerbe bejelentkezett felhasznald a jogosultsaga(i) alapjan tud
szerepkért valasztani/véltani, illetve ,,Uj képzbintézet”-et regisztralni.

mentipont valasztdsaval a vonatkozo6 jogszabalyok, sablonok, utmutatok érhetdk el.

meniipontban az ligyfélszolgalatunk elérhetoségeit taldlja meg, melyeken
munkaid6ben (8-16 d6ra kozott) allunk szives rendelkezésiikre.

mentipont a Térsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Felzarkozasi Képzések
Foosztalyara eddig beérkezett és tisztazott kérdéseket és valaszokat tartalmazza,

amelyek folyamatosan béviilnek, ezltal segitve az Onok munkéjat.

mentiipont a rendszerben végzett (és mentett) munkak utani kilépést biztositja.

3.2.1 Profil meniipont hasznalata

Mobilitasi mentor szerepkorrel rendelkezd felhasznald, mobilitdsi mentori szolgéltatisara vonatkozo
informacioit a profilja szekcidiban szerkesztheti.
A ,,Profil” meniipontra kattintva elséként a ,,Mobilitasi mentor adatlap”-ot lathatjak és szerkeszthetik:



- Mobilitasi mentor adatlap:

Mobilitasi mentor adatlap

* A mobilitisi mentor személyes adatai

Viselt csaladnéw Viselt keresztnév Sziiletéskori csaladnév Sziiletéskori keresztnév

2 A | e A 2
Anyja csaladneve Anyja keresztneve Sziiletés helye Sziiletés ideje

2 cem— A o A L] E
Mentor e-mail cime Mentor telefonszama

B o L

Az adatok pontos megadasa sziikséges. Név, e-mail cim, telefonszdm valtozasakor azokat a rendszerben javitani sziikséges! A Felndttképzo a ,,Mobilitési
mentor keres6” meniipont segitségével megtalalt mentor adatlapjan csak a mentor teljes nevét, e-mail cimét és telefonszamat latja ebbol a szekciobol.

- Tanulmanyi és tapasztalati adatok:

* Tanulmanyi és tapasztalati adatok

Legmagasobb skolai végzettsége Szokképretisége
Kozépfoka végzettség 0 Felsdfokld végzettség N ) .
= Szamitdstechnika szakos tandr

Munkatapasztalat (Evekben)

A mobilitdsi mentor mentordldsi topasztalata (elozd projektek)

1997-2012. Instruktori munkakdrben az inditott képzésekben mentoralasi feladatok ehvégzése, o |

2012-2014. Kozfoglalkoztatasi projekt keretében indult (mezdgazdasagi) képzésekben mentoralasi feladatok elvégzése.

2014-2016. EFOP-5-3-1B "N& az esély” projekt keretében mentordlas feladatok ehvégzése
2016-2023. EFOP-1.1.2 projekt keretében mentori feladatok ellatasa.

Y,
Iskolai végzettségének, szakképzettségének és mentoralasi tapasztalatanak megadasara szolgalo szekcid. Mivel ezen rész adatait a Feln6ttképzo latja, ezért
javasoljuk ,,A mobilitasi mentor mentoralasi tapasztalata (el6z6 projektek)” részben részletesen kifejteni az eddigi mentori munkatapasztalatait. A mezo
lehetdséget biztosit a mentor szamara a tapasztalatok bovebb kifejtésére a hatranyos helyzetli munkavallalokhoz kapcsolodo tevékenységek, foglalkoztatast
elosegitd feladatok, konkrét projektekben végzett munkatapasztalatok leirasaval.



A mobilitasi mentor mentoralasi adatai

~ A mobilitdsi mentor mentoralasi adatai

Mentordldsi referencia (intézmény, szervezet, helyszin) Tanusitvdanyszdm
Debreceni Regiondlis Munkaerdfejlesztd és Képzd Kozpont (DRMEKK) - 4034 Debrecen, Vamospércsi Ut 84, Az On tanusitvanyszama: T/2023/911113-1

Debreceni Regionalis Kepzd Kézpont (DRKK) - 4034 Debrecen, Vamospércsi Ut 84.

Tirr Istvan Képzd és Kutatd Intézet (TKKI) - 4034 Debrecen, Vamospéresi Ut 84.

Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatosag (SZGYF) - 4034 Debrecen, Vamospércsi Ut 84.
Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatdsag (TEF) - 4034 Debrecen, Vamospércsi ut 84,

Ettél a datumtol vallal mentordidsi feladatot komplex felzdrkbzdsi képzéseken Adatok megjelenitése felnbttképzok szamdra a Mobilitdsi Mentor keresében

Jelenjen meg Me jelenjen meg
2024, 03, 01. B O Jl 9 J ] g

Mentoralasi referencia (intézmény, szervezet, helyszin):

Javasoljuk beirni minden eddigi mentoralassal 6sszefiiggd munkavégzés helyszineit. A mez6 lehetdséget biztosit a mentor szamara a referencia bovebb
kifejtésére.

Adatok megjelenitése felndttképzok szaméra a Mobilitasi Mentor keresdben:
A Feln6ttképzOk szdmara a mentor adatainak megjelenitését ez a mez0 szabalyozza, melyet a kovetkezdképpen allithat be:

- Jelenjen meg: amennyiben szeretné, hogy adatai megjelenjenek a Feln6ttképzdk altal elérheté mobilitasi mentor keresOben, akkor valassza ezt
a lehetdséget.

- Ne jelenjen meg: amennyiben nem szeretné, hogy adatai megjelenjenek a Felnéttképzok altal elérheté mobilitasi mentor keresOben, akkor
valassza ezt a lehetdséget.

Az Ett6l a datumtol vallal mentoralasi feladatot komplex felzarkozasi képzéseken” mezéhoz megadott datummal jelezheti a Feln6ttképzo felé,

hogy mikortdl vallal mentoralasi tevékenységet.

,Az On tantsitvanyszama” a TEF altal keriil rdgzitésre, amely a Felndttképzd szamdra nem lathatd. Kapcsolatfelvételkor, amennyiben a

Felnottképzo adott képzésének mobilitdsi mentoralasara megbizast vallal, igy a tantsitvanyszamot a Felndttképzd szdmara adja meg, hogy azt a

Szolgaltatasi programja felvitelekor pontosan be tudja majd régziteni a rendszerbe.



- A mobilitasi mentor rogzitett szolgdltatdsi teriilete (orszdagos, vdrmegyei, jdardsi, telepiilési
szinteken):

Amennyiben orszagosan vallal mentoralasi feladatokat, gy az ,,Orszagos” teriiletet jeldlje be.

~ A mobilitasi mentor régzitett szolgaltatasi teriilete (orszagos, varmeagyei, jarasi, telepiilési szinteken).

Q) Orszigos
Varmegye
Jaras

Telepllés

Amennyiben sziikiteni szeretné a szolgaltatasi teriiletét, gy az ablak legalsé részén 1évé lenyithato
mezObdl valaszthatja ki jelolonégyzet segitségével a jeldlt szintnek megfeleld teriiletet/teriileteket (tobb
is kivalaszthato).

Példaul:

~ A mobilitasi mentor rigzitett szolgaltatasi teriilete (orszagos, varmegyei, jarasi, telepiilési szinteken).

Gyor-Moson-Sopron
Hajd-Binar

Heves
Jasz-Magykun-Szolnok

Komarom-Esztergom

J&sz-Nagykun-Szolnok, Borsod-Abal)j-Zemplén, Szaboles-5zatmar-Bereq, Hajdl-Bihar

Az adatok felvitelét kovetden az oldal aljan talalhat6 ,,Adatok mentése” gombbal

menthetdek el a modositasok. Az adatok modositasa On altal barmikor megtehetd.

Kérjiik az adatai naprakészen tartasat!

Itt hivjuk fel a figyelmiiket a rendszer idokorlatos hasznalatara. Amennyiben a rendszerbe lépést
kovetéen huzamosabb ideig nem torténik munkavégzés, igy a rendszer automatikusan kilépteti a
felhasznalot. Az el nem mentett adatok elvesznek, mivel a rendszerben nincs automatikus mentés.
Javasoljuk, hogy munkavégzést kovetéen mindig a ,,Mentés” gombbal rogzitsék a bevitt adatokat.

3.2.2 Szerepkor valtasa meniipont — Uj képzbintézet regisztralasa adészammal

= szerepkér  meniipontban a rendszerbe bejelentkezett felhasznald a jogosultsiga(i) alapjan tud
szerepkort valasztani/valtani.



Amennyiben On olyan mobilitdsi mentor, aki egy Felndttképzé szervezetben - a rendelkezési
nyilvantartasban is szerepld - képviseletre jogosult, regisztralhatja a képviselt képzdintézetét (+ Uj
képzdintézet gombra kattintassal) a szervezet/intézmény adészamanak megadasaval. Uj képzdintézet
felvételét kovetden kérjiik, Felnottképzd szerepkorben a ,,Profil” adatok szerkesztésében adja meg a
szervezet hidnyz6 adatait (képviseld neve és elérhetdségei, kapcsolattartd neve és elérhetdségei, képzési
helyszinadatok), mivel a rendelkezési nyilvantartasbol csak a szervezet neve és addszadma keriil kitoltésre.
Feln6ttképzd szerepkorben végezhetd tevékenységekrdl a Felnottképzd felhaszndlok szamara késziilt
kézikonyviinkben adunk tovabbi tajékoztatast.

Képzdintézet hozzaadasa *
Szerepkdrviltas

Szerepkor

Mobilitasi mentor o |

4 A FELNOTTKEPZO SZAMARA ELERHETO ,MOBILITASI MENTOR KERESO”
MENUPONT ES TARTALMA

Mobilitasi mentor foglalkoztatdsdt mar a felmérések megkezdése el6tt meg kell kezdenie a
Felndttképzonek, mivel a 311/2021. (V1.7.) Korm. rendelete eldirja, mint személyi feltételt: a képzés
résztvevoinek létszama csoportonként legfeljebb 20 f6 lehet; egy képzésben 20 f6 résztvevore egy
mobilitasi mentort Kkell foglalkoztatni. Amennyiben a Feln6ttképzd személyesen nem ismer
tanusitvannyal rendelkez6 mobilitasi mentort, vagy tobb mentor foglalkoztatasa is indokolt, esetleg
mentorcserére keriilne sor, a ,,Mobilitdsi Mentor keresé” meniipontot haszndlhatja, ahol szolgéltatasi
terlilet szerinti keresésre van lehetdség. A keresés eredményének sordban szerepld ,,Adatlap”-ra
kattintassal a kapcsolattartasi adatok segitségével tudja felvenni a kapcsolatot a kivalasztott mentorral.

A TEF a mobilitasi mentor képzésén végzett és tanusitvannyal rendelkezd mobilitasi mentorok adatbazisat
folyamatosan boviti a KFKIR-ben a frissen végzettek adataival. A Felndttképzé a ,,Mobilitasi mentor
keres6”-ben a mobilitasi mentor elérhetdségeinek, munkatapasztalatainak, valamint mentoraldsi
teriileteinek és mentori feladatok vallalasanak adatait tekintheti meg.

A Felnéttképzo ,,Mobilitdsi mentor keresd” meniipontjaban lathaté keresési feliilet:

10
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" Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatdsig

W Kezddlap [ Szolgaltatasi programok I Riportok

Mobilitasi mentor keresé

* Mobilitasi mentorok szolgaltatasi teriilet szerinti keresése

Q. Mobilitési Mentor keresd

Varmegye W Szabolcs-Szatméar-Bereg
A mobilitisi mentor neve A mobilitisi mentor szolgdltatasi teriilete (orszigos, varmegyei, jardsi, telepilési szinteken)
Polgari Judit Jasz-Nagykun-5Szalnok Borsod-Abalij-Femplén,Szabolcs-5zatmar-Bereg, Hajdd-Bihar

Komplex Felzarkozasi Képzdsck

Informatikai Rendszere

Polgari Judit
Felndttképzd <
Eles Képzékazpont Kecskemét Kft.

11




A Mobilitasi mentori ,,Adatlap”:

Mobilitasi mentorok szolgaltatasi teriilet szerinti keresése

R | polgr Judit U cE— L o

v A mobilitisi Imanyi sdatai (végzettség iskola) yséo
A mobilitdsi mentor rogzitett legmogazabb igkolai wgzettiege. Azgkkcprottege
Kozepfoku vegrettueg 0 Felsofolol vegoettseg © | Szamitastechnika szakos tanie

Munkotopazrtalot (eveiben

A mobilitdsi mentor mentordlas: toposrtoloto (eloro projektek)
1997-2012. Instruktori munkakarben az inditott kepzesekben mentoralasi feladatok elvegaése. ® |27
2012-2014. Kozfoglalkoztatasi projekt kereteben indult (mezégazdasagi) kepzescikben mentaralasi feladatok elvegzese
2014-2016. EFOP-5-3-18 "NoO az esély” projekt kereteben mentoralasi felsdatok clvegacse
2016-2023. EFOP-1.1.2 projekt keretében mentori feladatok dllatasa

* & mobilitisi mentor mentoralasi sdatai

Mentor mitwalis Gllapoahe

t dovrplew foCrdrkdrdei kepadusien
c Mentoralast vallal Mem vallal mentoralast

Mentorrkis referencin (imtérmeny: srenverer. hefyszin)

Detireceni Regionalis Munkaerofejleszto ex Képeo Kaozpant (DEMEE] - 4034 Debrecen, Vamosperesi ot 84.
Detireceni Regionalis Képzo Kozpont (DRKK] - 4034 Debrecen, Vamospérosi of 84,

Turr Istan Képzo &s Kutata imbézet (TKKD - 2034 Debrecen, Vamosperesi ot 84.

Srocils ix Gyermekvedelmi Foigazgatassg (SIGYF) - 4034 Debrecen, Vamosperesi ot 84.

Tarsadalmi Esélyteremntesi Faigazgatosag (TEF) - 4034 Debrecen, Vamosperesi ot 84,

“ & mobilitasi mentor rogzitett szolgaltatasi terulete (orszagoes, varmegyei, jarasi, telepdlési szinteken)

Orszagos
G Varmegye
Jaras

Telepulas
Varmegye
Jasz-Magykun-Szalnak
Borsoo-Abdj- Zemplen
Szabolcs-Szatmar-Bereg

Hajdu-Bihar
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5 A MOBILITASI MENTORI SZOLGALTATAS — A MOBILITASI MENTOR FELADATAI

Mobilitasi mentor(ok) foglalkoztatisa kotelezé a komplex felzarkozasi képzéseknél. A mobilitasi
mentori szolgaltatast a felzarkozasi képzést folytaté szervezet biztositja. Megbizasara mar a
felmérések elott keriiljon sor, és a fejlesztési iddszak végéig kell, hogy tartson. (20 f6 résztvevore egy
mentor foglalkoztatasa kotelez6, de akar tobb is megbizhato.)

A mobilitdsi mentori szolgaltatas biztositja a képzés célcsoportjanak folyamatos részvételét a
képzésben és a képzés eredményeinek fenntartasat.

A mobilitasi mentori szolgaltatassal enyhithet6k vagy megsziintethetok a képzésben részt vevd
személy tarsadalmi felzarkozasat, munkaerdpiaci elhelyezkedését akadalyozd hidnyossagok,
problémak, nehézségek. Ezek felmérése a képzést megel6zoen a Felnéttképzo altal dokumentaltan
megbizott mobilitasi mentor altal kotelezoek, amelyeket személyenként irasban kell rogziteni, majd
datummal és alairassal hitelesiteni.

A felmérés eredményeként a mobilitasi mentor egyéni fejlesztési tervet allit 6ssze.

Javasoljuk a felmérések, probléma azonositasok és egyéni fejlesztési tervek elkészitéséhez a TEF altal
készitett dokumentum sablonok hasznalatat, amelyek a rendelet alapjan keriiltek kidolgozasra
(www.tef.gov.hu).

A fejlesztési tervben meg kell hatarozni a helyzet kezelése, allapot javitasa, fejlesztések érdekében
sziikséges intézkedések lehetséges modjait, eszkozeit és az intézkedések ilitemezését, az elérhetd
szolgéltatasokat és annak a mentoralt altali igénybevételének maodjat. A szolgaltatasok igénybevételét a
mobilitasi mentor eldsegiti, sziikség esetén az egyes szolgaltatasok szolgaltatok altali 6sszehangolasdnak
szervezésével.

A mobilitdsi mentor valamennyi végzett szolgaltatasat (fejlesztését) a szolgaltatasi naploban
idGszeriien és tényszerlien rogziti, valamint igazolja, vagy a szolgaltatokkal igazoltatja azokat.

Fenntartasi idészak: a képzés befejezését kovetden legaldabb 2 honap. A fejlesztés kotelez6 ideje a
rendeletben foglaltak alapjan legaldbb 6 honap. A fejlesztési idészak kezdete az utols6 képzésben
részvevo felmérésének datumatol szamitando! A Feln6ttképzonek a mobilitasi mentor foglalkoztatasat
dokumentalt forméban (legaldbb) a fejlesztési 1ddszak végeig szlikséges biztositania.

A mobilitasi mentor az egyéni fejlesztési tervekben szerepld igények fejlesztési folyamat alatti valtozasat
rendszeresen, legalabb kéthavonta feliilvizsgalja, sziikség szerint modositja és rogziti azokat az egyéni
fejlesztési tervekben.

A felmérések, egyéni fejlesztési tervek és egyéb dokumentaciok (pl. egyéb igazoldo dokumentum) megléte,
teljes korti kitoltése, datummal és aldirdssal valo ellatdsa minden képzésben résztvevd szamara kotelezd!
A hidnytalan meglétiik és tarolasuk a GDPR eldirasainak megfelelden a Felndttképzd kotelessége.

A megbizott mobilitasi mentor kotelezéen egyiittmiikodik a Felndttképzdvel. A kotelezden biztositando
szolgaltatasok mellett nyujtott egyéni igényekre alapozott szolgaltatasokban torténd valtozast a mobilitasi
mentor a Feln6ttképzonek haladéktalanul jelzi, mivel a véltozasok érinthetik a benytjtott Szolgaltatasi
programot, amelyrdl a Felnéttképzonek kotelezd értesitenie a TEF-et (moddositds iranti kérelem
benyujtasaval).

A mobilitasi mentor kdtelezden egylittmiikddik tovabba a TEF altal ellendrzéssel megbizott referenseivel
az ellendrzési eljaras keretében.
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