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24/2019. (XII. 13.) BM utasitas

a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatarél'

A kormanyzati igazgatasrdl szolo 2018. évi CXXV. torvény 36. § (3) bekezdésében
meghatarozott hataskorémben eljarva, figyelemmel a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény
23. § (4) bekezdés c) pontjara, a kovetkezo utasitast adom ki:

1. § A Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatdésag Szervezeti ¢s Miuikodési Szabalyzatat az 1.
melléklet allapitja meg.

2. § Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

1. melléklet a 24/2019. (X11. 13.) BM utasitashoz

A Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag Szervezeti és Mitkodési Szabadlyzata
|. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Tarsadalmi Esélyteremtési Féigazgatosag jogallasa, megnevezése

1. § (1) A Térsadalmi Esélyteremtési Fdigazgatosdg (a tovabbiakban: Fdigazgatdsdg) a
belligyminiszter (a tovabbiakban: miniszter) iranyitasa alatt allo, 6ndlléan miik6dd és gazdalkodo,
jogi személyiséggel rendelkezd kdzponti hivatalként miikodd kozponti koltségvetési szerv.

(2) A Foigazgatdosag alapadatai a kovetkezok:

a) megnevezése: Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosag,

b) roviditett megnevezése: TEF,

c) angol nyelvii megnevezése: General Directorate of Social Inclusion,

d) székhelye: 1135 Budapest, Szegedi u. 35-37.,

e) statisztikai szamjele: 15840510-8412-312-01,

f)? addigazgatasi szama: 15840510-2-41,

g) térzskonyvi azonositd szama: 840516,

h) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-00359191-00000000,

I) alapito szerv neve, székhelye: Kormany, 1014 Budapest, Szinhaz utca 1.,

J) alapitasardl szolo jogszabaly: a Tarsadalmi Esélyteremtési Foigazgatosagrol, valamint egyes
korményrendeleteknek a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag egyes feladatainak atadasaval
kapcsolatos mddositasardl szol6 180/2019. (VII. 26.) Korm. rendelet,

k) iranyito szerv neve, székhelye: Beliigyminisztérium, 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4.,

)® az alapitas idépontja: 2019. augusztus. 01.,

m)* a Féigazgatosag alapitd okiratinak kelte, szama: 2019. augusztus. 01., A-228-1/219,

' Megjelent: Hivatalos Ertesité 2019/66.

? Médositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § a), 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § a).
® Modositotta: 5/2021. (IV.9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b).

* Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § b).
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n) a Foigazgatosag fotevékenységének TEAOR szama: 8412 Egészségiigy, oktatds, kultira,
egyéb szocialis szolgaltatas (kivéve: tarsadalombiztositas) igazgatasa,

0) a Foéigazgatdsag alaptevékenységének allamhaztartasi szakagazata: 841215 szocialis és joléti
szolgéltatasok igazgatasa,

p) a koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: orszagos.

(3)°

(4)° A Foigazgatosag vallalkozasi tevékenységet folytat.

(5)" A Féigazgatosag az alabbi tevékenységi korokben folytathat vallalkozasi tevékenységet:
a) ingatlan-bérbeadas,

b) képzési tevékenység,

c) foglalkoztatasba helyezéshez fiiz6dé feladatok,

d) termeld, szolgaltato tevékenység.

2. A Foigazgatésag szervezete és feladatai

2. § (1) A Foigazgatosag az Alaptorvény XV. cikk (4) bekezdésében, valamint az egyenld
banasmodrol és az esélyegyenldség elémozditasarol szold 2003. évi CXXV. térvényben foglaltak
érvényre juttatdsa céljabol a Magyar Nemzeti Tarsadalmi Felzarkozasi Stratégidval 6sszhangban
ellatja a tarsadalmi felzarkozas képzési, szervezési, teriileti modszertani és kutatési feladatait.

(2) A Foigazgatosag

a) az esélyteremtés fejlesztése érdekében

aa) tamogatja a telepiilési Onkormanyzatokat a helyi esélyegyenlOségi programjuk
tervezésében, feliilvizsgalatdban és megvalositasaban, nyilvantartja a helyi esélyegyenldségi
programokat, és miikodteti a programok informacios rendszerét,

ab) mikddteti az orszagos esélyegyenldségi mentorhaldzatot,

ac) szakmai tamogatast nyujt a kedvezményezett jarasok és telepiilések részére a fejlesztésre
meghirdetett tarsadalomfejlesztési, modernizacidos és egyéb - hazai és eurdpai unids
finanszirozasu - programok, projektek el6készitéséhez és menedzseléséhez;

b) a gyermekek ¢és az ifjisag esélyegyenldségének, felzarkozasanak, szocialis

ba) a hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek koragyermekkori
nevelését, az ezt célzo, koznevelésen kiviili, csaladi hattérkornyezettel egyiittmiikodd, szabadidés,
szocializacids, hatranykompenzalo programokat, szolgaltatasokat,

bb) a hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek, fiatalok felzarkdzasat és
¢és lemorzsolodas tarsadalmi felzarkozasi dgazat oldalarol torténd kezelésében,;

C) a hatranyos helyzet felnéttek felzarkozasanak elésegitése érdekében

ca) eldsegiti a hatranyos helyzetii felndttek képzését, foglalkoztatasi lehetdségeik bévitését,

cb) ellatja a hatranyos helyzetii felnéttek képzettségének, kompetencidinak fejlesztésével,
szolgaltatdsokhoz vald hozzaférésiik javitasaval €és e személyek mentoralasaval kapcsolatos
feladatokat,

cc) a képzésben részt vevoknek megélhetési tamogatast nyujthat,

Cd)8 a komplex felzarkézéasi képzésekrdl szold korméanyrendelet alapjan elldtja a komplex
felzark6zasi képzések engedélyezési €s ellendrzési feladatait;

d) tarsadalmi felzarkozasi céli hazai €s eurdpai unios finanszirozasu programokat valosit meg;

e) a képzési, kutatasi és modszertani tevékenysége keretében

® Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § a). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t6l.
® Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.

" Beiktatta: 5/2021. (IV.9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.

8 Beiktatta: 9/2021. (V1. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. § (1). Hatalyos: 2021. VII. 1-t6l.
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ea) jogszabalyban meghatarozott esetben és szakkérdésben modszertani szakértOként jar el a
gyermekek esélynoveld szolgaltatasait nytjtd szolgaltatok nyilvantartasdval kapcsolatos hatosagi
tigyekben,

eb) kiemelten figyelemmel kiséri és szakmai modszertani tdmogatast nydjt a gyermekek
esélynoveld szolgaltatasaihoz, tovabba kidolgozza a gyermekek esélynoveld szolgaltatasaihoz
kapcsolodd szakmai modszertani dokumentumokat, ajanlasokat, valamint ellatja a gyermekek
esélynoveld szolgaltatasai tekintetében a palyaztatasi eljarashoz kapcsolddo szakmai ellendrzési
¢s monitoring feladatokat,

ec) tarsadalmi felzarkozasi programokhoz sziikséges tananyagokat fejleszt, hatasvizsgalati
tanulmanyokat készit, kiadvanyokat szerkeszt,

ed) tarsadalmi szemléletformalashoz sziikséges modszereket dolgoz ki,

ee) tarsadalomfejlesztési kutatasi tevékenységet végez, Osszegylijti a tarsadalmi felzarkozassal
kapcsolatos jo gyakorlatokat, nyilvantartja és kozzéteszi azokat,

ef) gondoskodik a tarsadalmi felzarkozas teriiletén felmeriilé - és egyéb modon meg nem
valosul6 - képzésrol, tovabbképzésrol,

eq) S ellatta a komplex felzarkozasi képzések engedélyezési és ellendrzési feladataihoz
kapcsolodo szakmai, modszertani tevékenységeket;

f) a teriileti felzarkozas elésegitése érdekében a Kormany altal kijelolt telepiiléseken célzott
felzarkoztatd programokat hajt végre, illetve szakmailag tdmogatja a teriileti felzarkdzast segitd
programok végrehajtasat;

0) a hataron tali magyarlakta teriileteken felzark6zasi modellprogramok atvételét segiti.

(3) A Foigazgatésag ellatja a gyermekek esélyndveld szolgaltatasai (a Biztos Kezdet
Gyerekhazak és a Tanoda program) palyaztatasaval és finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat. A
Foigazgatosdg e feladatai ellatasa tekintetében a Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag
elektronikus palyazatkezeld rendszeréhez hozzaférési jogosultsaggal rendelkezik.

(4) A Foigazgatosag vezeti a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. torvény 38/A. § (4)-(8) bekezdése szerinti ,,Biztos Kezdet Gyerekhdaz Dokumentacids
Rendszer” elnevezésii nyilvantartasi rendszert.

(5) A Foigazgatosag ellatja a ,,Felzarkozo telepiilések” hossza tava programjaval, illetve a
munkaerd-piaci hatranyok csokkentése, a helyi foglalkoztatas bévitése, a vidék lakossagmegtartd
képességének novelése céljabol sziikséges gazdasagélénkité programokkal kapcsolatos feladatokat.

(6) A Foigazgatosag a koltségvetési fejezetet iranyitd szervvel kotott lebonyolitdi
megallapodasok alapjan ellatja a tarsadalmi felzarkozast eldsegitd koltségvetési tdmogatasok
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat.

(7) A Foigazgatosag kozremiikddik a roma nemzetiséghez kapcsolodo feladatok ellatasaban.

3. § (1) A Fdigazgatosag a kozponti szervezeti egységre €s a teriileti szervezeti egységként
mMikodo 5 igazgatdsagra (a tovabbiakban: igazgatdsag) tagolodik.

(2) 10 A Foigazgatosdg kozponti szerve 0nalldé szervezeti egysége a fdosztaly, nem o06nallo
szervezeti egysége - az e §-ban foglalt kivétellel - az osztaly. FOosztaly alatt a Féigazgatoi Hivatalt
is érteni kell. A Bels6 Ellendrzési Osztaly 6nallo szervezeti egységként mitkodik.

(3) Az igazgatosag osztaly besoroldsu, onallo szervezeti egys€g, amely teriileti kdzpontokat,
kirendeltségeket miikodtet.

(4) A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szervezeti és Mitkodési
Szabélyzat (a tovabbiakban: Szabdlyzat), az egyes szervezeti egységeken beliili feladatok
megoszlasat az tigyrendek tartalmazzak.

(5) Ugyrend készitésére minden 6nallo szervezeti egység kotelezett.

(6)11 A Foigazgatosag szervezeti egységeinek feladatait az 1. fiiggelék, szervezeti felépitését a 2.
fliggelék, a vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakoroket a 3. fliggelék tartalmazza.

% Beiktatta: 9/2021. (V1. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. § (2). Hatalyos: 2021. VII. 1-t6l.
1% Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
H Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
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Il. FEJEZET
A FOIGAZGATOSAG VEZETESE

1. Féigazgato

4. § (1) A foigazgato egyszemélyi felelds vezetoként vezeti a Foigazgatosagot.

(2) A foigazgatot a miniszter hatarozatlan idore nevezi ki.

(3) A munkaltatoi jogokat a féigazgato felett a miniszter gyakorolja.

(4) A féigazgatd egy személyben jogosult képviselni a Féigazgatdsagot. A foigazgatd képviseleti
joga korlatlan, minden szervezeti, szakmai ¢és gazdalkodasi teriiletre kiterjed. A foigazgato
kotelezettségvallalasa korlatlan, erre mas személyt targykori vagy Osszeghatar korlatozassal
felhatalmazhat.

(5) A foéigazgatd a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra vonatkozo jog gyakorlasara irasban
mas személyt is kijel6lhet.

(6)* A f3igazgatot akadalyoztatisa esetén az altalanos fGigazgato-helyettes, a féigazgato és az
altalanos fOigazgato-helyettes egylittes akadalyoztatasa esetén a gazdasagi foigazgato-helyettes
helyettesiti.

(7) A foigazgatd felelés a Foigazgatosag torvényes milkodéséért, biztositja a feladatok
végrehajtasahoz sziikséges feltételeket, ennek keretében:

a) elokésziti és felterjeszti a miniszterhez a Foigazgatosag Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak tervezetét,

b) iranyitja a Féigazgatosag gazdalkodasat,

C) szabalyzatokat, utasitasokat, dontéseket ad ki,

d) dont az intézményi hataskorti eléiranyzat-modositasokrol,

e) felelés a Foigazgatosag informatikai stratégiajanak kialakitasaért, az informatikai rendszer
fejlesztéséért,

f) iranyitja és feliigyeli a Foigazgatosag informatikai és adatkezelési feladatainak ellatasat,

g) ellatja az Eurdpai Unid pénziigyi alapjaibol vagy mas kiilfoldi vagy hazai programokbol
tamogatott programok megvalositasat,

h) gondoskodik a belsé kontrollrendszer kialakitasarol és megfelelé miikkodtetésérol,

1) javaslatot tesz jogszabalyok megalkotasara, modositasara,

J) a Féigazgatosag feladatellatasat érintd jogszabalyokat véleményezi,

k) évente beszamolot készit a miniszternek a Foéigazgatosag tevékenységérol,

I) gondoskodik a jogszabalyok altal eldirt tajékoztatasi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok
végrehajtasarol,

m) hatosagi jogkort gyakorol,

n)*® felelés a Fdigazgatosag eredményes mitkodéséért, észszerti és takarékos gazdalkodasaért,

0)™ felelés a szakmai és pénziigyi monitoringrendszer miikddtetéséért, a tervezési, beszamolasi,
valamint a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgaltatdsara vonatkozd kotelezettség
teljesitéséért, annak teljességéért és hitelességéért, tovabba a szamviteli rendért,

p)° felelds a Foigazgatosig egészét érintben az adatvédelemmel és a mindsitett adatok
védelmével kapcsolatos feladatok ellatasaért,

q)16 kijelolés alapjan, az allam nevében személyesen gyakorolja a tulajdonosi jogokat a Gandhi
Gimnazium Ko6zhaszni Nonprofit Kft. felett,

12 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
13 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
' Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t5l.
15 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t4l.
1% Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t5l.
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N'" a komplex felzarkozasi képzésekrl szoloé kormanyrendelet alapjan javaslatot tesz a
tarsadalmi felzarkozasért felelés miniszternek a Tarsadalmi Mobilitasi Szakért6i Bizottsag tagjainak
kinevezésére, valamint a komplex felzarkozasi képzések szakmai, modszertani kérdéseivel
kapcsolatban kezdeményezi a Tarsadalmi Mobilitasi Szakértdi Bizottsag allasfoglaldsanak kiadasat.

(8)™ A féigazgatod kozvetleniil iranyitja

a) az altalanos féigazgato-helyettest,

b) a gazdasagi féigazgato-helyettest,

¢) a hivatalvezetdt,

d) az igazgatokat,

e) a belsé ellendrzési vezetét,

f) az adatvédelmi tisztvisel6t és

0) az integritas tanacsadot.

2. Altalanos féigazgaté-helyettes

5. § (1) A fdigazgato tevékenységét altalanos féigazgatd-helyettes segiti.

(2) Az altalanos foigazgato-helyettes feladatait a féigazgatd kozvetlen vezetése és ellendrzése
mellett 1atja el.

(3) Az éltalanos fbéigazgatd-helyettes helyettesiti a foigazgatdt tavolléte vagy tartods
akadalyoztatdsa esetén. A fOigazgatdi tisztség betoltetlensége esetén a fdigazgatd hatdskorében
eljarva az altalanos fOigazgato-helyettes latja el a fdigazgatd feladatait. Az altalanos
foigazgato-helyettest a miniszter nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatoéi jogokat felette a
féigazgatd gyakorolja.

(4" Az altalanos f8igazgaté-helyettes kozvetleniil iranyitja

a) a Program-végrehajtasi és Modszertani Féosztaly,

b) a Tamogatasiranyitasi Féosztaly,

¢) a Teriileti és Gazdasagfejlesztési Programok Féosztalya és

d) a Felzarko6zasi Képzések Féosztalya
vezetodjének tevékenységét.

(5)2 Az altalanos foigazgatd-helyettest tavolléte, akadalyoztatdsa esetén a Program-végrehajtasi
és Modszertani Fdosztaly vezetdje helyettesiti.

6)-(N*
3. Gazdasagi foigazgato-helyettes

6. § (1) A gazdasagi foigazgato-helyettes a Foigazgatésag gazdasagi vezetdje. Feladatait a
foigazgatd kozvetlen vezetése és ellendrzése mellett latja el.

(2) A gazdasagi féigazgato-helyettes pénziigyi ellenjegyzésre jogosult, e jog gyakorlasara irasban
az Avr. 55. §-a és 60. §-a szerinti mas személyt is kijeldlhet, a kotelezettségvallalsra, pénziigyi
ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és
alairdsmintdjukrol - elektronikus alairds alkalmazisa esetén a haszndlt tanusitvanyokrol és az
elektronikus alairashoz kapcsolédd tanusitvany nyilvanos adatairol - a belsé szabalyzataban
foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

(3)% A gazdasagi foigazgato-helyettes felelés a Figazgatosag gazdasagi feladatainak ellatasaért.

(4) A gazdasagi foigazgatd-helyettest a miniszter nevezi ki és menti fel, az egyéb munkaltatoi
jogokat felette a féigazgato gyakorolja.

'" Beiktatta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. § (1). Hatalyos: 2021. VIL. 1-t6l.

8 Megallapitotta: 9/2021. (V1. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. § (2). Hatalyos: 2021. VIL. 1-tél.

9 Megallapitotta: 9/2021. (V1. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2021. VII. 1-t6l.

% Modositotta: 9/2021. (VL. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § a).

*! Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § b). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t8l.
2 Megallapitotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 1. §. Hatalyos: 2021. X. 15-tél.
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(5) A gazdasagi féigazgato-helyettes felelés a gazdalkodast érinté belsé szabalyzatok
elkészitéséért.

(6) A gazdasagi foigazgatd-helyettes felel a gazdalkodds megszervezéséért €s iranyitasaért, a
pénziigyi és szamviteli rend betartasaért és a vagyon hasznalataval Osszefliggd feladatok
teljesitéséért.

(7) A gazdasagi féigazgato-helyettes felel az eldiranyzat-felhasznalassal, a hataskorébe tartozo
eléiranyzat-modositassal, készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a bevallasi kotelezettséggel és
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaért.

(8) A gazdasagi fOigazgato-helyettes iranyitja a Foéigazgatdsag ingatlanjainak lizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat.

(9) A gazdasagi féigazgatd-helyettes feliigyeli a beszerzések és kdzbeszerzések jogszerliségét.

(10) A gazdasagi féigazgatd-helyettes ellenérzi a Féigazgatosag altal megvalositott projektek
pénzﬁ%g/i gazdalkodasat.

(11)=° A gazdasagi féigazgato-helyettes kozvetleniil iranyitja

a)** a Gazdasagi FSosztaly, valamint

b) a Jogi, Humanpolitikai és Informatikai Féosztaly
Vezetc'igének tevékenységét.

(12)* A gazdasagi féigazgaté-helyettest akadalyoztatisa esetén a Gazdasagi Féosztaly vezetdje
helyettesiti. A gazdasagi foigazgatd-helyettesi tisztség betdltetlensége esetén a gazdasagi
foigazgato-helyettes feladatait, hataskorét a Gazdasagi Féosztaly vezetdje latja el.

4. Féosztalyvezeté és az 6nallé osztaly vezetsje”

7.8 (DT A féosztalyvezetd ¢és az Onallo osztaly vezetje (a tovabbiakban egyiitt:
féosztalyvezetd) az altala vezetett foosztaly és Onalld osztaly (a tovabbiakban egyiitt: féosztaly)
feladatkorét érintden kozvetleniil a jogszabalyi és szakmai kdvetelményeknek megfelelden iranyitja
a féosztaly munkajat, felelés a féosztaly feladatainak ellatasaért.

(2) A foosztaly vezetdje elkésziti a féosztaly ligyrendjét.

(3) A foosztalyvezetd szervezi a féosztalyhoz tartozo feladatok végrehajtasat.

(4) A foosztalyvezetd helyettesitésérél az Ugyrendben kell rendelkezni.

5% Az igazgaté

8. §%° (1) Az igazgato vezeti és képviseli a Fdigazgatosag teriileti egységeként miikods
igazgatosagot.

(2) Az igazgato osztalyvezet6i besorolasu vezetd, akit a foigazgatd kozvetleniil iranyit.

(3) Az igazgatot akadalyoztatasa esetén az ligyrendben kijelolt személy helyettesiti.

(4) Az igazgato

a) a Szabalyzatban meghatarozottak szerint - atruhazott jogkorben - munkaltatoi jogkort
gyakorol,

b) ellatja az altala vezetett igazgatdsagon megvalosuld vallalkozasi tevékenység elokészitését és
végrehajtasat,

c) gondoskodik az altala vezetett igazgatosag altal kezelt adatvagyon, illetve hasznalt ingatlanok
¢s az abban taldlhato targyi eszk6zok biztonsagarol,

d) felelés a munkakdriilményeket érintd jogszabalyok és egyéb normak betartasaért,

2 Megallapitotta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2021. VIL 1-t8l.
* Modositotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § a).

% Modositotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § b).

% Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
%" Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-tél.
%8 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
» Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.
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e) kozremuikodik a projektek helyi megvalositasaban.
6.° Az osztalyvezetd és a kirendeltségvezet

9. §*! (1) Az igazgatésagok iranyitasa alatt miikodd kirendeltségeket osztalyvezetSi besorolasu
kirendeltségvezeto vezeti.

(2) Az osztalyvezetd és a kirendeltségvezetd (a tovabbiakban ezen alcim alkalmazasdban egyiitt:
osztalyvezetd) az altala vezetett osztaly és kirendeltség (a tovabbiakban ezen alcim alkalmazasédban
egyiitt: osztaly) feladatkorét érintden irdnyitja az osztaly munkajat.

(3) Az osztalyvezetd

a) a foosztaly és az igazgatosag tigyrendjében meghatarozottak szerint - atruhazott jogkorben -
munkaltatdi jogkort gyakorol,

b) kiilon iranyité eszkdzben meghatarozottak szerint - atruhdzott jogkorben - kiadmanyozasi
jogkort gyakorol,

c) megallapitia az osztdly foglalkoztatottainak  feladatait, gondoskodik aranyos
foglalkoztatasukrol, feliilvizsgalja az altaluk készitett tervezeteket,

d) el6segiti az osztaly foglalkoztatottainak szakmai fejlodését,

e) gondoskodik az osztaly foglalkoztatottainak sziikség szerinti helyettesitésérol,

f) ellenérzi a feladatok végrehajtasat, beszamoltatja az osztaly foglalkoztatottait,

g) felelés a feladatok hatariddben torténd végrehajtasaért, a jogszabalyoknak és iranyitd

r o

eszkozoknek az osztaly munkdjaban torténd érvényesitéséért.

I1l. FEJEZET
A FOIGAZGATOSAG MUKODESENEK SZABALYAI

1%
10. §*
2. Munkaltatoi jogkorgyakorlas

11. § (1)* A munkaltatéi jogkdrgyakorlds szabalyozasa a Kit., valamint az Mt. szabalyain alapul.

2)* A féigazgatd gyakorolja - az altalanos €s a gazdasagi fOigazgatd-helyettes kinevezése,
felmentése kivételével - a munkaltatoi jogokat a Foigazgatdsag foglalkoztatottai felett.

(3)*® A munkaltatéi jogkdr gyakorlas szempontjabol a Kit. hatalya ald tartozo foglalkoztatottak
tekintetében az alapveté munkaltatoi jog korébe tartozik:

a) kinevezés,

b) jogviszony-megsziintetés,

¢)*’ kinevezés modositasa,

d) fegyelmi és kartéritési eljaras,

e) sérelemdij megfizetésére iranyuld eljaras meginditasa,

% Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-tél.

s Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 9. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t6l.

%2 Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § c). Hatalytalan: 2021. V. 10-t6l.
% Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § ¢). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t8l.
¥ Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. §. Hatalyos: 2021. IV. 10-t5l.

% Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § e).

% Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § f).

¥ Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § g).
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f) fegyelmi biintetés,

g) kartérités,

h) sérelemdij megallapitasa,

i)3gsszeférhetetlenség megallapitasa,

)

(4)¥ A munkaltatoi jogkor gyakorldsa szempontjabol az Mt. hatalya ala tartozé foglalkoztatottak
tekintetében az alapvetdé munkaltatéi jog korébe a jogviszony létesitése, modositasa ¢és
megsziintetése tartozik.

(5) A (3) és (4) bekezdésben meghatarozott munkaltatoi jogokon feliil a foigazgatd kizarolagos
jogkorébe tartozik a munkaltatoi jogkorok gyakorlasa:

a) munkaltatd engedélyéhez kotott munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony létesitésének
engedélyezése,

b) munkaltaté engedélyéhez nem kotott munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony 1étesitésének
tudomasul vétele,

c) kirendelés vagy munkaszerzédéstdl eltérd foglalkoztatas,

d) kiilfoldi kikiildetés,

e) illetmény, illetve munkabér és egyéb jarandosagok megallapitasa,

f) fizetés nélkiili szabadsag engedélyezése,

g) szaktanfolyamokon valo részvétel engedélyezése,

h) tanulmanyi szerz6dés megkotése.

(6)*° A féigazgatot, a foigazgato-helyettest, a foosztalyvezetdt, az 6nalld osztalyvezetdjét és az
igazgatot megilletd munkaltatoi jogkorok:

a) rendes szabadsag kiadasa,

b) utasitasi és rendelkezési jog,

¢) rendkiviili munkavégzés elrendelése,

d) belfoldi kikiildetés elrendelése,

e) munkakori leiras elkészitése és atadasa,

f) feladatkijel6l6 utasitas adasa,

) teljesitményértékelés,

h)* jelenléti ivek hitelesitése, azzal, hogy az igazgatosag mikodési teriiletén dolgozo projekt
foglalkoztatottak tekintetében is gyakorolja e jogkort.

(7) A projektmenedzsereket megilleté jogkorok:

a)42 rendes szabadsag kiadasa, kivéve az igazgatosagok miikodési teriiletén dolgozd projekt
foglalkoztatottakat, akik tekintetében ezt a jogkort az igazgatd gyakorolja,

b) utasitasi és rendelkezési jog,

c) a projekt koltségvetésébol elszamolhato belfoldi kikiildetés elrendelése,

d) munkakori leiras elkészitése és atadasa,

e) feladatkijelold utasitas adasa,

f) 43 jelenléti ivek hitelesitése, kivéve az igazgatosdg miikodési teriiletén dolgozd projekt
foglalkoztatottakat.

(8) A Program-végrehajtasi, Koordinacios és Modszertani Osztaly vezetéje gyakorolja a
projektmenedzserek felett az egyéb munkaltatoi jogokat.

(9) A foéigazgaté a nem alapvetd munkaltatoéi jogkorok gyakorlasat a foigazgato-helyettesre, a
gazdasagi vezetdre, a foosztalyvezetére és az igazgatora atruhdzhatja. Az atruhazott munkaltatoi
jogkor tovabb nem ruhazhato.

% Hatalyon kiviil helyezte: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 15. § d). Hatalytalan: 2021. IV. 10-t8l.
% Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § f).
0 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § h).
! Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § f).
2 Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § i).
* Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § i).
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3. A Foigazgatosag miikodésének szabalyai

12. § (1)44 A Foigazgatosag foglalkoztatottai feladataik ellatasa tekintetében egyiittmiikodésre
kotelezettek.

(2) A kapcsolattartas formai a Féigazgatdsagon beliil:

a) vezetoi értekezlet,

b) gazdasagi vezetdi értekezlet,

c) projekt elérehaladasi értekezlet.

(3) A vezetéi értekezleten a foigazgato-helyettesek és a foosztalyvezetdk vesznek részt.

4. A kiadmanyozas

13. § (1) A kiadmanyozéas a dontés meghozatalat és az ahhoz kapcsolodo irdsbeli intézkedést
jelenti.

(2) A kiadményozasi jog jogosultja a féigazgatd nevében jar el, akit a figazgatd biz meg a
kiadmanyozés gyakorlasaval.

(3) A kiadmanyozasra elOkészitett iratot a hivatali Gt betartasaval kell a féigazgatd elé terjesztent,
ugy, hogy az irat minden tényt, adatot, koriilményt, dontési lehetdséget tartalmaz, valamint kell6 id6
all rendelkezésre a megalapozott dontéshozatalhoz.

(4) A foéigazgatonak cimzett, valamint a féigazgatd altal kiadmanyozand6 iratokat ellenkezd
foigazgatoi rendelkezés hianyaban

a) a szervezeti egység iranyitasat ellatd féosztalyvezeté vagy

b) a féigazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egység vezetdje, illetve feladatkor
betoltoje
utjan kell felterjeszteni.

(5) Kiils6 szervhez vagy személyhez iratot csak a kiadmanyozast kovetéen lehet tovabbitani.

(6) A kiadmanyozasra jogosult vezetd a kiadmanyt sajat nevében irja ald. Ha a vezetd a
kiadmanyozast mas vezetd helyett gyakorolja, az alairasbol e mindségének ki kell tiinnie.

5. Az utasitasi jog gyakorlasanak szabalyai

14. § (1)45 Vezet6i utasitas irdsban és szoban is adhatd. A féigazgatodi irasbeli utasitas kiadéasat a
targykor szerint hataskorrel rendelkezd szervezeti egység vezetdje késziti eld, melyet kiadas eldtt a
Jogi, Humanpolitikai és Informatikai Féosztaly véleményez, kiadasa utan nyilvantartasba vesz és
gondoskodik a kozzétételérol.

(2) A vezet6 az utasitast a beérkezO iratokra is ravezetheti (szignalas). Az utasitasnak
egyértelmiinek és kozérthetonek kell lennie.

6. Képviselet

15. § (1) A Foéigazgatdsag teljes jogh képviseldje a féigazgatd. A féigazgatdo akadalyoztatasa
esetén a képviselet rendjére a fOigazgatd helyettesitésének rendjére vonatkozo rendelkezések az
iranyadoak.

(2) Az altalanos foigazgato-helyettes, a gazdasagi foigazgato-helyettes, az igazgatd, valamint az
onallé osztaly vezetdje a feladatkorének megfeleld iigyekben, a vonatkozd jogszabalyok keretei
kozott, kiilon meghatalmazas nélkiil képviseli a Féigazgatosagot.

(3) A Foigazgatosag vezetd beosztasu kormanytisztviseldi, a projektmenedzser, a szakmai és
pénziigyi vezetd a feladatkoriikben meghatarozott tigyekben és beosztasuknak megfeleld szinten, a
hivatali ut szabalyainak megfeleld el6zetes és utdlagos tajékoztatast kovetéen képviselhetik a

“ Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § j).
* Modositotta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 10. § b).
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Foigazgatosagot, illetve a projektet.
(4)* A Foigazgatosag képviseletében eljaré foglalkoztatottak e tevékenységiikrdl a vezetdjiiket
haladéktalanul tajékoztatni kotelesek.

7.7 A roma Kkapcsolatokért felel6s kormanybiztos Foigazgatésag miikodésével
kapcsolatos tevékenysége

16. §* (1) A roma kapcsolatokért felelés kormanybiztos kinevezésérdl és feladatairol szold
1297/2022. (VL. 17.) Korm. hatarozattal kinevezett kormanybiztos (a tovabbiakban: kormanybiztos)
- a Foigazgatosag alapitasardl szolo jogszabalyban meghatarozottak szerint - iranyitast gyakorol a
Foigazgatosag feladatellatasa felett.

(2) A kormanybiztos javaslatot tehet a miniszteri kinevezési jogkorbe tartozo vezetok személyére.

(3) A féigazgato

a) a Foigazgatdsag koltségvetési tervezetét és az eldkészitett stratégiai dokumentum tervezetét
egyetértésre,

b) a foigazgatoi kinevezési jogkorébe tartozo vezetdk, a projektmenedzser és a szakmai vezetd
kinevezésével kapcsolatos személyligyi dontés tervezetét, tovabbd az innovativ programok
tervezetét véleményezésre
megkiildi a kormanybiztos részére.

(4) A kormanybiztos a (3) bekezdés szerinti jogkorét legkésébb az egyetértési jog gyakorlasa
vagy véleményezés céljabol megkiildott dokumentum megérkezésének napjatdl szamitott 6t napon
beliil gyakorolja.

(5) Ha a (3) bekezdés a) pontja szerinti hataskorgyakorlas soran a kormanybiztos és a féigazgatod
kozott véleményeltérés alakul ki, az {igyben a fOigazgatd részletes indokolédssal ellatott
felterjesztésben az iranyitd szerv dontését kéri. Az ligyben a Belligyminisztérium Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata alapjan a FOigazgatosag iranyitdsat a miniszter altal atruhazott hataskorben
ellato szakmai felsdvezet6 (kozigazgatasi allamtitkdr) dont.

1. fuiggelék
A SZERVEZET!| EGYSEGEK FELADATAI
1. A Foigazgato altal kozvetleniil iranyitott szervezeti egységek

1.1. Féigazgatéi Hivatal®

1A Foigazgatol Hivatal a foigazgato feladatellatasat segiti, ennek keretében koordinalja, ellatja

a Foigazgatdsag dokumentécios, iratkezelési és kommunikacios feladatait. A Fdigazgatoi Hivatalt
féosztalyvezetd vezeti, akit akadalyoztatasa esetén a Kommunikacios Osztaly vezetdje helyettesit.

1.1.1. Kommunikacios Osztaly
1. A Kommunikécios Osztaly segiti a fOigazgatd kommunikdcios tevékenységét, ellatja a
sajtoszervezetekkel vald kapcsolattartassal 6sszefliggd és egyéb kommunikécios feladatokat.

% Modositotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 14. § ).

*" Beiktatta: 14/2022. (VIIL. 5.) BM utasitéas 1. §. Hatalyos: 2022. VIIL. 10-t5l.

“® Beiktatta: 14/2022. (VIIL. 5.) BM utasités 1. §. Hatalyos: 2022. VIIL. 10-t5l.

* Megallapitotta: 9/2021. (VL. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. VII. 1-t8l.
%0 Modositotta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. §. Hatalyos: 2021. VII. 1-tél.
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1.1.2.>" Stratégiai Elemz8 Osztaly

1. A Stratégiai Elemz6 Osztaly

a) koordinalja a stratégiai tervdokumentumok el6készitését, valamint ellatja az azok nyomon
kovetéséhez, értékeléséhez és feliilvizsgalatahoz kapcsolodo feladatokat,

b) a szervezeti stratégia céljainak megalapozasa, clérése érdekében rendszeres helyzetértékelési,
adatfelvételi és elemzési tevékenységet végez,

c) értékeld, elemz6é anyagokat készit a szervezetben folyd tevékenységekrél és azok
eredményeirdl,

d) biztositja a vezet6i elemzésekhez sziikséges statisztikai kimutatasokat, térképeket, kontrolling
adatokat, tovabba értékeld, elemzo tablakat, teriileti és szektoralis folyamatleirasokat készit,

e) folyamatosan eclemzi, értékeli a Foigazgatdosag tevékenységét, az azokat befolyasolo
tényezoket, valamint azok hatésait,

f) ellatja a Foigazgatosag belsdé kontrollrendszerének miikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos
feladatokat,

g) tamogatja a Fdigazgatosag felsdoktatasi, tudomanyos és kutatasi kapcsolatrendszerének
kialakitasat, fejlesztését.

1.2.% \gazgatésdagok

1. A Foigazgatosag teriileti egységei:

a) Eszak-Magyarorszagi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,

b) Eszak-Alfoldi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,

c¢) Dél-Alfoldi Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,

d) Dél-Dunantuli Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag,

e) Nyugat-Dunanttli Tarsadalmi Esélyteremtési Igazgatosag.

2.3 Az igazgatosag feladatai:

a) a Foigazgatosag feladatainak végrehajtasa, kiilonds tekintettel az illetékességébe tartozo térség
sajatossagaira és specifikumaira,

b) a mikodési teriiletére vonatkozo éves szakmai terv készitése,

C) a teriileti illetékessége ala tartozo Fejlesztési Kozpontok mitkodtetésével kapcesolatos feladatok
ellatasa,

d) a helyi civil szervezetekkel, egyhazakkal, gazdasagi tevékenységet végzd szervezetekkel
kapcsolat épitése, megbeszélések szervezése, egyiittmiikodési lehetdségek kialakitasa,

e) tamogatas nyujtasa a helyi civil kozosség fejlesztésében, a kozosségi gondolkodas
elémozditasaban,

f) részvétel a tarsadalmi felzarkozasi, kiilonosen a felndttképzési, kozfoglalkoztatasi, szocialis
programokhoz sziikséges modszertani fejlesztésben, szolgaltatas- és tananyagfejlesztésben,

g) kapcsolattartas a tarsadalmi felzarkdzassal — Osszefliggd tevékenységben  érintett
intézményekkel, szervezetekkel,

h) kozremiikodés a helyi esélyegyenlGségi programokkal kapcsolatos teriileti feladatok
ellatasaban,

1) kézremiikodés a hazai és unios programok szakmai feladataival kapcsolatos teriileti feladatok
ellatadsaban a program projektmenedzserének és szakmai vezetdjének kozvetlen irdnyitasa mellett,

J) a hazai és unids programok lehetséges kedvezményezetti korének meghatarozasa, az érintett
jarasok ¢és telepiilések beazonositasa, az azokkal valo folyamatos kapcsolattartas,

k) a felzarkozaspolitikai iranyelveknek megfeleléen, a jogszabalyok alapjan mindségi, piacképes
és gyakorlatorientalt szakmai, kompetenciafejlesztd képzések nyujtasa az igazgatdsag teriileti
illetékességebe tartozd hatranyos helyzetii tarsadalmi csoportok részére, figyelemmel a felmeriild

°! Beiktatta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 2. §. Hatalyos: 2021. X. 15-t6l.
%2 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 2. Hatalyos: 2021. IV. 10-t5l.
3 Megallapitotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 3. §. Hatalyos: 2021. X. 15-t6l.
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igényekre, a helyi k6zosségek kompetencia- és ismeretszintjére.
1.3.>* Belsg Ellendrzési Osztdly

1. A Belsé Ellendrzési Osztaly feladatait a féigazgatd kozvetlen iranyitasa €s ellendrzése mellett
latja el.

2. A Belsé Ellendrzési Osztaly

a) elokésziti, Osszehangolja, végrehajtja és clemzi a szervezeti belsé ellendrzés mikodését
meghatarozo jogszabalyokbdl eredd, az éves ellendrzési tervben meghatarozott, illetve a féigazgatd
altal soron kiviil elrendelt feladatokat,

b) elemzi és vizsgalja a Féigazgatosag rendelkezésére allo eréforrasokkal valo gazdalkodast, a
vagyon megovasat és gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatdsagat, amely
vizsgalat kiterjed a Féigazgatdsadg valamennyi tevékenységére, kiilondsen a kdltségvetési bevételek
¢és kiadasok tervezésére, felhasznalasara és elszamolasara, valamint az eszkozokkel és forrasokkal
valo gazdalkodasra, a vezetéi tevékenységre, a dontés-el6készitésre, a hibak, hianyossagok
feltarasara, valamint a Gandhi Gimnazium Ko6zhaszni Nonprofit Kft. tevékenységére,

C) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat ¢és ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket és értékeléseket készit a féigazgatd részére a miikddés eredményességének novelése,
valamint a bels6 kontrollrendszerek javitasa és tovabbfejlesztése érdekében,

d) fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenységet lat el,

e) elkésziti, és legalabb kétévente feliilvizsgalja a bels6 ellendérzési tevékenység végrehajtasat
szabalyoz6 belso ellendrzési kézikonyvet,

f) gondoskodik a belsé ellendrzési kézikonyvben meghatarozott, a belsé ellendérzési tevékenység
mindségét biztositod eljarasok alkalmazasarol,

g) Osszedllitja és folyamatosan karbantartja a FOigazgatosag stratégiai tervdokumentumaival
Osszhangban 4llo, kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési tervet, illetve
megszervezi, iranyitja, nyomon kdveti az ellenérzési terv megvaldsitasat, végrehajtasat,

h) vizsgalja és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitését, mikodését, jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valdé megfelelését, valamint mikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és
eredményességét,

i) biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ad6 cselekmény,
mulasztas vagy hianyossag gyantjanak felmeriilése esetén - haladéktalanul - tajékoztatja a
foigazgatot, a fOigazgatd érintettsége esetén az iranyitd szerv vezetOjét, és javaslatot tesz a
megfeleld eljaras meginditasara,

J) javaslatot készit a féigazgato részére a Foigazgatosag tevékenységét és munkaszervezetét érintd
Szabalyoz6 rendszer szilikséges modositasara,

k) a belso ellendrzési tevékenység mindségének fenntartdsa, javitisa érdekében éves képzési
tervet allit Ossze,

) osszeallitja az éves ellendrzési jelentést, amelynek keretében onértékelést ad a belso ellendrzés
mindségérol, targyi és személyi feltételeinek alakulasarol.

2. Az altalanos foigazgato-helyettes altal iranyitott szervezeti egységek

2.1. Program-végrehajtdsi és Modszertani Féosztaly™

1% A Program-végrehajtasi €s Moddszertani Féosztaly ellatja és koordinalja az eurdpai unids

projektek megvalositasaval kapcsolatos feladatokat. A Program-végrehajtasi és Modszertani

> Megallapitotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 4. §. Hatalyos: 2021. X. 15-t6l.
% Megallapitotta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2021. VII. 1-tél.
% Megallapitotta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §. Hatalyos: 2021. VIL 1-t6l.
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Féosztaly mellett titkarsag miikodik.
2.1.1.%

2.1.2. Program-végrehajtasi Koordinacios és Modszertani Osztaly

A Program-végrehajtasi Koordinacios ¢s Mddszertani Osztaly segiti az Eurdpai Unids projektek
szakmai elvarasainak teljesiilését, folyamatosan monitorozza a projektek megvalositasat, segiti és
ellenérzi a projektek adatszolgaltatasait.

2.1.3.%8 Helyi Esélyegyenloségi Programok Osztalya

A Helyi Esélyegyenldségi Programok Osztalya feladatai:

a) szakmai tamogatast nyjt a kedvezményezett jarasok és telepiilések részére a fejlesztésre
meghirdetett tarsadalomfejlesztési, modernizacios €s egyéb hazai és eurdpai uniés finanszirozasa
programok, projektek elékészitésében, menedzselésében;

b) 6sszehangolja az esélyegyenldség fejlesztése terén meghatarozott feladatokat, és iranyitja az
Orszagos Esélyegyenldségi Mentor Halozat (a tovabbiakban: OEMH) miikodését, megszervezi az
esé¢lyegyenldségi mentorok kotelezd képzését, a mentorok kivalasztasat és felkészitését;

C) tamogatja a telepiilési onkormanyzatokat a helyi esélyegyenldségi programjuk tervezésében,
feliilvizsgalataban és megvaldsitasaban, miikddteti a helyi esélyegyenldségi programok informacios
rendszerét, kozzéteszi és nyilvantartja az esélyegyenldségi programokat, tovabba feldolgozza és
Osszegzi a programokhoz kapcsolodé informaciokat;

d) helyi esélyegyenlOségi programok Osszeallitasara felkészité képzéseket tart, vizsgaztat,
tanasitvanyt ad ki, tdmogatja az OEMH miikodését, és 0sztonzi a telepiilési egyiittmiitkddéseket,
tarsadalmi felzarko6zasi forumokat, amelyek keretében szakértdi segitséget nyujt;

e) mikodteti a Projekt Tamogaté Halozatot, az igazgatosagokkal egylittmiikddve.

2.2. Tamogatdsiranyitasi Foosztaly

A Foosztaly feladata a palyazati kiirasok kezelése és lebonyolitasa. Jogszabalyban meghatarozott
esetben, szakkérdésben modszertani szakértoként jar el, kiemelten figyelemmel kiséri, valamint
szakmai modszertani tdmogatdst nyujt a gyermekek esélyndveld szolgaltatisaihoz. A
Téamogatésiranyitasi Foosztaly mellett titkarsag miikodik.

2.2.1. Palyazatkezelési Osztaly

A Palyazatkezelési Osztaly feladata:

a) a palyaztatasi feladatok el6készitésének, a palyaztatas koordinalasanak, lefolytatasanak és a
palyazok tdmogatasanak biztositasa;

b) a tamogato szolgaltatasok és a kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl szo6lo 191/2008.
(VII. 30.) Korm. rendelet 6. §-a szerinti palyazati bizottsdg miikodtetése (a tovabbiakban:
bizottsag), valamint a bizottsag javaslatanak miniszteri dontésre elkészitése;

C) a palyaztatasahoz kapcsolodo szakmai anyagok, kimutatasok, dsszegzések eldkészitése;

d) Elektronikus Palyazatkezel6 és Szerzddésmenedzsment Rendszer kezelése;

e) adatszolgaltatasok teljesitése;

f) - kiilon felkérésre - a palyazatok végrehajtasanak monitorozasa.

2.2.2.°° Tamogataskezelési és Modszertani Osztaly

A Tamogatéaskezelési és Modszertani Osztaly feladatai:

1. Elldtja a tamogatd szolgéltatds és a kozdsségi ellatdsok finanszirozasanak rendjérdl szo6lo
191/2008. (VII. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Tkr.) szerint tdmogatott Biztos Kezdet

*" Hatalyon kiviil helyezte: 9/2021. (VL. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § b). Hatalytalan: 2021. VIL 1-t6l.
% Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 3. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
% Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasités 1. §, 1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 4. Hatalyos: 2021. IV. 10-tél.
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Gyerekhazak ¢és Tanoda szolgaltatassal, valamint az egyéb lebonyolitdoi megallapodasok alapjan
lebonyolitasra keriild palyazatokkal kapcsolatos feladatokat, az alabbiak szerint:

a) kezeli a Nemzeti Szocialpolitikai Intézet (a tovabbiakban: NSZI) altal miikodtetett
Elektronikus Palyazatkezeld ¢és Szerzédésmenedzsment Rendszert (a tovabbiakban: Pkr.), az
Utravalé Osztondijprogram - Hazai rendszert (a tovabbiakban: Utr.), az Emberi Eréforras
Tamogatéaskezeld (a tovabbiakban: EMET) altal mikodtetett Elektronikus Pélyazatkezelési és
Egyiittmiikodési Rendszert (a tovabbiakban: EPER), ellatja az abban felmeriilt szerzédéskotéssel,
szerzédésmodositassal kapcsolatos feladatokat, elokésziti a fejlesztésekhez sziikséges adatlapokat a
Biztos Kezdet Gyerekhéazak, a Tanoda szolgaltatas, valamint az egyéb lebonyolitéi megallapodasok
szerinti palyazatok vonatkozasaban;

b) intézkedik a palyazok dontésrol torténd kiértesitésérol;

C) a Palyazatkezelési Osztallyal és az Elszamolasi és Monitoring Osztallyal k6z6sen Osszeallitja a
tamogatasi, finanszirozasi szerzddés, okirat mintajat, ¢és elkésziti a finanszirozési,
tamogatasiszerzddés- €és okiratmodositasi sablonokat;

d) a dontési lista alapjan elokésziti a finanszirozasi, tamogatasi szerzédéseket, intézkedik azok
mindkét fél részérdl torténd alairatasarol;

e)® a finanszirozési, tdmogatasi szerz6dések mindkét fél altali alairasat kovetéen atadja az alairt
szerzédés egy eredeti példanyat a Gazdasagi Fdosztaly részére a kiutalas teljesitéséhez;

f) elvégzi a finanszirozési, tamogatasi szerzédések évkozi modositasait, tovabba - a
Belligyminisztérium szakmai fOosztalyaival egyeztetve - el6késziti a finanszirozasi, tdmogatasi
szerzoédések megsziintetéséhez sziikséges dokumentumokat;

g) a Palyazatkezelési Osztallyal és az Elszamolasi és Monitoring Osztallyal kozosen elkésziti a
kezel6i és lebonyolitasi megallapodasokban foglalt tevékenységek szakmai beszamoloit a
megallapodasokban rogzitett hatarid6ig;

h) segiti a finanszirozasi feladatokhoz kapcsolddd folyamatokat eljarasrendek, tajékoztatok,
iratmintak készitésével, karbantartasaval, sziikség szerint operativ segitségnyljtassal;

1) a Beliigyminisztérium szakmai féosztalyai részére Osszeallitja a sziikséges adatszolgaltatasokat;

J) kozremiikodik a palyazati Gton finanszirozott ellatasokkal kapcsolatos jogi szabalyozas
tapasztalatainak értékelésében, javaslatot tesz a Tkr. modositasara.

2. Ellatja a gyermekek esélyndveld szolgéltatdsai tekintetében a moddszertani feladatokat,
illetekességi terliletén segiti a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok munkdjat, az alabbiak
szerint:

a) a mikodést engedélyezd szerv kirendelése alapjan - a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és haldézatok hatdsagi nyilvantartasarol és ellenérzésérol
sz016 369/2013. (X. 24.) Korm. rendeletben foglaltak szerint - szakértoként véleményezi a
gyermekek esélynoveld szolgaltatasait nydjtd szolgaltatok szakmai programjat, és részt vesz azok
hatosagi ellendrzésében, ellatja a szakmai programban foglaltak megvalosulasa €s a szolgaltatasok
szakmai megfelelségének kérdésében beérkezd szakérti feladatokat;

b) elkésziti és folyamatosan frissiti a szakért6i tevékenység elvégzéséhez sziikséges iratmintakat,
jegyzékonyveket;

c) figyelemmel kiséri az ellatorendszer valtozasait, informaciokat gyijt az ellatorendszer
sajatossagairdl, problémairdl;

d) a gyermekek esélyndveld szolgaltatasai hatékonysaganak és hatasossaganak javitasa érdekében
javaslatot tesz szakmai fejlesztésekre, sziikség szerint konkrét jogszabaly-moddositasokra, a
fejlesztéshez sziikséges forrdsok tervezésére;

e) konzultacioval, tanacsadassal segiti a szolgaltatdsok keretében megvalosuld szakmai
tevékenységet;

f) kezdeményezi, fejleszti és koordinalja a gyermekek esélyndveld szolgaltatasaihoz kapcsolodo
modszertani tevékenységeket, egyiittmiikodésben a felkért szakértokkel;

g) kapcsolatot tart a fenntartokkal, tanacsot ad a halozatfejlesztéssel, tervezéssel kapcsolatban;

% Modositotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § a).
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h) gytjti, értékeli a hazai jo gyakorlatokat, eljarasokat, modszereket, elésegiti azok kozzétételét,
elterjesztését;

i) figyelemmel kiséri a hazai szakirodalmat és tapasztalatokat;

J) a gyermekek esélynoveld szolgaltatasai tekintetében szakmai 6sszejoveteleket, tanacskozasokat
szervez, ¢s eldsegiti az informacidcserét;

k) részt vesz a gyermekek esélyndveld szolgaltatasait érinté témaban szervezett forumokon, igy
kiilonosen konferenciakon, szakmai miihelytaldlkozékon, mddszertani egyeztetéseken, és az ott
szerzett informdacidkat tovabbitja a szolgaltatok fel¢;

I) egylittmiikodik a teriilet témajat illetéen a szocialpolitika, a kozoktatas, a rendészet és az
egészségligy orszagos szerveivel, valamint a felsdoktatds és szakképzés intézményeivel és
szervezeteivel.

2.2.3.5" Elszamolasi és Monitoring Osztaly

Az Elszamolasi és Monitoring Osztaly ellatja a Tkr. szerint tdmogatott Biztos Kezdet
Gyerekhazak ¢és Tanoda szolgaltatassal, valamint az egyéb lebonyolitoi megallapodasok alapjan
lebonyolitasra keriild palyazatokkal kapcsolatos elszamolasi és monitoringfeladatokat, az alabbiak
szerint:

a) kezeli az NSZI altal mtikodtetett Pkr. rendszert, az EMET altal miikodtetett EPER rendszert,
valamint az Utr. rendszert, ellatja az abban felmeriilt elszdmolédssal kapcsolatos feladatokat,
elokésziti a fejlesztésekhez sziikséges adatlapokat a Biztos Kezdet Gyerekhazak, a Tanoda
szolgéltatds, valamint az egyéb lebonyolitéi megéllapodasok szerinti palyazatok vonatkozésaban;

b) elvégzi a Magyar Allamkincstar altal mikodtetett Orszagos Tamogatas-ellendrzési
Rendszerben a miniszteri, allamtitkari dontéssel, illetve szerzodéskotéssel és elszamolassal
kapcsolatos feladatokat;

c) elvégzi a Fenntartok altal benyujtott, valamint a Magyar Allamkincstar ellendrzést végzd
igazgatosagai altal megkiildott elszamolasokrol, helyszini ellenérzésekrdl szolod jegyzokonyvek
ellendrzését, sziikség szerint felszolitja a Fenntartot a visszafizetendd 6sszegek rendezésére;

d) analitikus nyilvantartast vezet a visszafizetési kotelezettségekrdl, a részletez6 nyilvantartas
tartalmazza mindazon informéciokat, adatokat, allapotokat, amelyek a kovetelés eredményes
beszedése érdekében sziikségesek;

e) felkérés alapjan részt vesz a finanszirozasi, tamogatasi szerzodéssel rendelkezd szolgaltatok
helyszini ellendrzéseinél, az ellendrzés soran az ellendrzéshez kiadott eljarasrend és dokumentacios
rend szerint jar el;

f) a Palyazatkezelési Osztallyal és a Tamogataskezelési és Modszertani Osztallyal kozosen
elkésziti a kezeldi és lebonyolitasi megallapodasokban foglalt tevékenységek szakmai beszamoloit a
megallapodasokban rogzitett hatarid6ig;

g) felkérés esetén elvégzi a palyazatok végrehajtasanak monitorozasaval kapcsolatos feladatokat;

h) a Beliigyminisztérium szakmai fOosztidlyai részére Osszedllitia a  sziikséges
adatszolgaltatasokat;

1) kozremiikodik a palyazati uton finanszirozott ellatasokkal kapcsolatos jogi szabalyozas
tapasztalatainak értékelésében, javaslatot tesz a Tkr. modositésara;

J) a Beliigyminisztérium szakmai féosztalyainak iranymutatasa és felkérése alapjan a palyazati
tamogatas felhasznalasdnak ellendrzése érdekében mintavételes vagy kockéazatelemzésen alapuld
dokumentalt pénziigyi €s szakmai, tovabba helyszini ellendrzéseket végez.

2.3.% Teriileti és Gazdasdgfejlesztési Programok Féosztalya

A Tertileti és Gazdasagfejlesztési Programok Fdosztaly feladata a gazdasdgélénkitd, teriileti
felzarkozasi projektek szakmai tdmogatdsa, segitése, 1j projektek elOkészitése, monitoringozasa,

®1 Beiktatta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 5. Hatalyos: 2021. IV. 10-t8l.
%2 Megallapitotta: 5/2021. (IV. 9.) BM utasités 1. §, 1. melléklet 12. §, 1. fiiggelék 6. Hatalyos: 2021. IV. 10-tél.
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modszertani szakmai anyagok készitése. A Terlileti és Gazdasagfejlesztési Programok Fdosztaly két
osztallyal ¢és titkarsdggal mikodé hivatali egység. Feladatait a Belligyminisztérium
Kozfoglalkoztatasi és viziigyi helyettes allamtitkaranak szakmai iranyitasa alapjan végzi.

2.3.1. Gazdasagélénkité Programok Osztaly

A Gazdasagélénkité Programok Osztaly feladatai a gazdasagfejlesztésben érintett telepiilések
fejlesztéséhez kapcsolodoan:

a) szakmai segitséget nyljt a programokban érintettek részére, koordinalja a gazdasagi
egyenlétlenség csokkentése, a munkaerdpiaci hatranyok lekiizdése érdekében a helyi foglalkoztatas
bovitését és a vidék lakossagmegtartd képességét noveld feladatok végrehajtasat;

b) felméri a Gazdasagélénkité programban érintett telepiilések fejlesztési elképzeléseit, és
javaslatot tesz a Belligyminisztérium Kozfoglalkoztatasi Stratégiai és Koordinacios Foosztalya (a
tovabbiakban: KSKFO) részére az altala kidolgozasra érdemesnek itélt programokra;

c) folyamatos szakmai segitséget nyujt a kérelmezoknek a kérelem Osszeallitasaban;

d) a megyei projektkoordinatorokon keresztiil a helyszinen menedzseli a Gazdasagélénkitd
program keretében az dnkormanyzatoknak nyujtott tamogatasokat, fejlesztési programcsomagokat;

e) a fejlesztésekhez kapcsoldddan rendszeres monitoringtevékenységet végez, a programok
elérehaladasardl fotodokumentaciot készit, kimutatasokat, beszamolokat, 6sszefoglald jelentéseket,
elemzéseket készit a programok megvalositasanak iddszakaban, tovabba a fenntartasi idészakban
1évo tdmogatdi okirat szerinti kotelezettségeket illetéen;

f) a monitoringtevékenység soran felmeriilé akadaly esetén haladéktalanul tajékoztatja a
Tamogatot, a megoldasi javaslata megkiildésével egyidejlleg, a tdmogatasi idoszak alatt és a
fenntartéasi idészakban segiti a program keretében létrehozott kapacitas fenntarthatdsagat;

g) segiti, tamogatja, figyelemmel kiséri a kedvezményezett jarasok és telepiilések mikro-, Kis- és
kozépvallalkozésai (a tovdbbiakban: MKKYV) részére nyujtott tadmogatdsok, fejlesztési
programcsomagok eredményes megvalositasat;

h) felmérések alapjan folyamatosan vizsgalja a gazdasagi egyenl6tlenség csokkentése, a
munkaerépiaci hatranyok lekiizdése érdekében a helyi foglalkoztatas bovitését segité hazai, europai
unids programok eredményeit, hatékonysagat, hatasait, az elemzések alapjan javaslatokat fogalmaz
meg;

i) aktiv helyszini részvétellel segiti a telepiilési egyiittmiikodéseket, tarsadalmi, vallalkozoi
forumokat;

J) egyiittmiikodik a KSKFO gazdasagélénkité programkoordinatoraival és a PO megyei
programkoordinatoraival, valamint a kdzfoglalkoztatasért felelds megyei szakmai fétanacsadoival a
programok elokészitésében, a kérelmek kidolgozasaban, a programok megvaldsitasa soran és a
fenntartasi idészakban;

k) egyiittmikodik a kormanyzati szervekkel, kormanyhivatalokkal, Onkormanyzatokkal,
tertiletfejlesztésért felelés szakemberekkel, vallalkozasokkal, munkaadokkal, falugondnokokkal,
civil szervezetekkel.

2.3.2. Teriileti Programok Koordinacios és Modszertani Osztaly

A Tertileti Programok Koordinacios és Modszertani Osztaly feladatai:

a) adatgytjtést, felmérést végez a Ichetséges fejlesztési elképzelésekrél a gazdasagi
egyenlétlenség, valamint a munkaerdpiaci hatranyok csokkentése, a helyi foglalkoztatas bovitése €s
a vidék lakossagmegtarto képességét noveld projektek elékészitése érdekében;

b) modszertani, szakmai anyagokat készit, javaslatokat tesz a gazdasagi egyenldtlenség, valamint
a munkaerépiaci hatranyok csokkentése, a helyi foglalkoztatas bovitése és a vidék lakossagmegtartd
képességét noveld projektekhez, véleményezi és javaslatot tesz a KSKFO 4altal eldkészitett
Tamogatési Felhivasra;

C) az Osszeallitott kérelemcsomag szakmai véleményét irasban megkiildi a KSKFO részére;

d) részt vesz a gazdasagfejlesztésben érintett telepiilések fejlesztéséhez kapcsolodo
dontés-eldkészitd feladatokban;
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e) segiti és tamogatja a fejlesztési projektekhez kapcsolodo adatszolgaltatasok elkészitését;

f) a programok befejezését megel6zéen az linnepélyes atadas eldkészitéséhez hattéranyagot
készit, illetve a hivatalos atadoiinnepséget megel6zden sajtdéanyagot allit Ossze, amelyet eldzetes
egyeztetésre megkiild a KSKFO részére. A rendezvényrdl fotédokumentaciot készit;

g) kiemelten figyelemmel kiséri a kedvezményezett jarasok és telepiilések, MKKV-k és az
onkormanyzatok részére meghirdetett komplex fejlesztési, modernizacios, valamint egyéb hazai és
eurdpai unios finanszirozasti programokat, palyazati kiirasokat, amelyekrdl informéciot nyujt az
érintettek szamara;

h) feldolgozza és Osszegzi a programokhoz kapcsolodd informacidkat, az érzékelhetd
eredményekrdl, a gyakorlati megvaldsulas tapasztalatairdl, a foglalkoztatast érintd kozvetlen vagy
kozvetett hatasokrol, tovabba a munkahelyteremtés €s a telepiilés szocidlis gondoskodasaban elért
konkrét eredményekrdl elemzést készit;

1) Osszehangolja a Gazdasagélénkité program és a Felzarkozo telepiilések hosszi tava
programjahoz kapcsolodo feladatokat, fejlesztési elképzeléseket;

J) egyiittmiikodik a Magyar Maltai Szeretetszolgalattal a programok eredményes megvaldsitasa
érdekében;

k) szakértOi segitséget nyujt a telepiilési egylittmiikodés, tarsadalmi felzarkozas és vallalkozasi
forumok keretében;

) egyiittmiikddik a kormanyhivatalok és jarasi hivatalok foglalkoztatasért, kozfoglalkoztatasért
felel6s szervezeti egységeivel, szakembereivel, a megyei Onkormanyzatok teriiletfejlesztésért
felel6s szakembereivel, a kozfoglalkoztatasért felelds megyei szakmai fétanacsadokkal;

m) egyittmikodik a kormanyzati szervekkel, kormanyhivatalokkal, Onkormanyzatokkal,
teriiletfejlesztésért felelds szakemberekkel, vallalkozdsokkal, munkaadokkal, falugondnokokkal,
civil szervezetekkel.

2.4. BFelzdarkézasi Képzések Féosztilya
1. % A Felzarkozasi Képzések Fdosztilya ellatja a komplex felzarkézasi képzések
engedélyezésével, nyilvantartasaval, ellendrzésével kapcsolatos feladatokat, valamint a komplex
felzark6zasi képzések szakmai és modszertani feladatait, tovabba a Féigazgatdsag felndttképzési és
mindségiranyitasi feladataival kapcsolatos tevékenységet. A Felzarkozasi Képzések Foosztalya
mellett titkarsag mitkodik.

2.4.1. Nyilvantartasi, Engedélyezési és Ellenorzési Osztaly

1. A Nyilvantartasi, Engedélyezési €s Ellendrzési Osztaly feladata:

a) a komplex felzarkdzasi képzések orszagos engedélyezési eljarasainak feliigyelete a
szolgaltatasi programok vonatkozasaban, az engedélyezési eljaras dokumentéacidjanak fejlesztése €s
aktualizalasa;

b) a komplex felzarkozasi képzések szervezoi altal Osszeallitott szolgaltatasi programok
jovahagyasara iranyuld kérelmek fogadésa, regisztralasa, informaciok feldolgozasa, formai és
tartalmi ellenérzése és a komplexitasi igazolasok kiallitasa;

C) a papir alapon Osszeallitott szolgaltatasi programok kérelmezési és jovahagyasi eljarasanak
dokumentalasa, nyilvantartasa, archivalasa;

d) a szolgaltatasi programok online elektronikus kérelmezési és nyilvantartasi rendszerének
kialakitasa, aktualizalasa, szakmai lizemeltetése;

e) a komplexitasi igazolds alapjan folytatott komplex felzarkozasi képzések ellendrzése,
dokumentélasa, az ellendrzési feladatok dokumentaciojanak rendszerezése, nyilvantartasa ¢és
archivalasa.

% Beiktatta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2021. VIL 1-t8l.
% Beiktatta: 9/2021. (V1. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §. Hatalyos: 2021. VIL 1-t8l.
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2.4.2. Felzarkozasi Médszertani Osztaly

1. A Felzark6zasi Mddszertani Osztaly feladata:

a) a komplex felzarkozasi képzések szabalyozasaval kapcsolatos szakmai anyagok és modszertani
eljarasok kidolgozasa, a szabalyozasi dokumentumok eldkészitése, egyeztetése, véglegesitése ¢€s
sziikség szerinti feliilvizsgalata;

b) szakmai és modszertani kérdések egyeztetése, allasfoglalas kialakitasa a Tarsadalmi Mobilitasi
Szakértéi Bizottsaggal torténd egylittmiikodés keretében;

c) a Tarsadalmi Mobilitasi Szakértdi Bizottsag titkarsagi feladatainak ellatésa;

d) kozremiikodés a komplex felzarkozasi képzések engedélyezési, nyilvantartasi, ellenérzési,
valamint modszertani feladataihoz kapcsolodo, papiralapt eljards és online elektronikus rendszer
feliigyeletében, mukodésének biztositasdban, a Helpdesk szolgaltatds elérhetdségének
fenntartasaban.

2.4.3. Felnéttképzési Osztaly

1. A Feln6ttképzési Osztaly feladata:

a) a Foigazgatosag feln6ttképzési tevékenységeinek és a kapcsoldodd mindségiranyitasi
feladatainak koordinalasa, tdimogatasa, nyilvantartasa és ellendrzése;

b) a Foigazgatdsag felnbttképzési tevékenységei engedélyezési, nyilvantartasi, modszertani és
tananyagfejlesztési feladatainak ellatasa, koordinaldsa, dokumentélésa;

c) a Foigazgatosag altal szervezett komplex felzarkozasi képzések koordinalasahoz,
tamogatasahoz, nyilvantartdsdhoz ¢s ellendrzéséhez kapcsolodo feladatok ellatasa.

3. A gazdasagi foigazgato-helyettes altal kozvetleniil iranyitott szervezeti
egységek

3.1. Gazdasagi F o"osztdly65

1.9 A Gazdasagi Foosztaly feladata a Fdigazgatosag koltségvetési, gazdalkodasi, pénziigyi,
szamviteli €s beszerzési feladatainak elvégzése, a projektek pénziigyi feladatainak segitése,
ellendrzése. A Gazdasagi Féosztaly mellett titkarsag mikodik.

3.1.1. Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

A Pénziigyi és Szamviteli Osztaly f6 feladatai:

a) a gazdasagi események teljes kori konyvelése,

b) eldiranyzatok, eldiranyzat-modositasok konyvelése, nyilvantartasa,

c) gazdalkodasi keretek szakfeladatonkénti nyilvantartasa,

d) a Foigazgatosag koltségvetésének tervezése, az éves koltségvetések végrehajtisa, annak
elemzése,

e) bankszamla- és készpénzforgalom biztositasa, hazi pénztar mikodtetése,

f) szerz6désallomany nyilvantartasa,

g) kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, fizetési kotelezettségek teljesitése,

h) eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlak vezetése,

I) analitikus nyilvantartasok vezetése, kozérdekii adatok kozzététele,

J) adobevallas és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése,

k) beszamolasi, mérlegkészitési €s egyéb jogszabalyokban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitése,

I) munkaeré-gazdalkodassal kapcsolatos gazdasagi feladatok,

m) bérszamfejtéssel, egyéb juttatasok és jarulékok szamfejtésével kapcsolatos teenddk elvégzése,

% Megallapitotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. § (1). Hatalyos: 2021. X. 15-t6l.
% Megallapitotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. § (1). Hatalyos: 2021. X. 15-t§l.
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n) munkatigyi adatszolgaltatasok teljesitése,

0) feladatkorét érinté belsé szabalyzatok eldkészitése,

p) palyazati Gton finanszirozott szolgaltatasok tamogatasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasa,
igy kiilondsen a Biztos Kezdet Gyerekhazak, Tanodak, nemzetiségi programok finanszirozasaval,
pénziigyi ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

gq) kezeléi megallapodashoz Ilétrehozott fejezeti kezelésli szamla pénziigyi teljesitései
(kotelezettségvallalasok, utalasok, bankbetdltés),

r) tamogato okirathoz kapcsoloddan pénziigyi elszamolasok elkészitése,

S) tamogatasok nyilvantartasa,

t) benyujtott elszamolasok pénziigyi ellendérzése,

u) adatszolgaltatasok teljesitése,

V) pénziigyi beszamolok elkészitése,

w) tamogatasokkal kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése.

3.1.2.%" Beszerzési és Uzemeltetési Osztaly

A Beszerzési és Uzemeltetési Osztaly feladatai:

a) vagyongazdalkodasi koncepcio készitése,

b) vagyonkezelési, hasznalati szerzédések eldkészitésével, modositasaval, megkdtésével
kapcsolatos feladatok ellatasa,

C) az allami vagyonnal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

d) a vagyonnal kapcsolatos selejtezési feladatok ellatasa,

e) az elhelyezési célu hasznalatba vételhez vagy bérbevételhez kapcsolodo feladatok ellatasa,

f) beruhazasok tervezése, a megvalositasban valo kozremiikodés,

g) beruhazasi és felujitasi targyt dontések elokészitése, azok lebonyolitasa,

h) tlizvédelmi, munkavédelmi, katasztrofavédelmi, 6rzés-védelmi feladatok végrehajtasa,

1) az épiiletek miiszaki karbantartésa,

J) a gépjarmiivek karbantartasa, mitkkodtetése,

k) a kikiildetések teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

) a selejtezési, leltarozasi feladatok ellatasa,

m) az épiiletiizemeltetési feladatok ellatasa,

n) a koltoztetésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa,

0) feladatkorét érint6 belsé szabalyzatok el6készitése,

p) beszerzési, kozbeszerzési tigyek attekintése, ellendrzése, koordinalasa,

q) sziikség esetén kozbeszerzési dontébizottsag el6tti eljarasban vald részvétel,

r) beszerzési, kdzbeszerzési ligyek szabalyozasa,

s) projektek beszerzéseinek, kozbeszerzéseinek engedélyezése, koordinalasa,

t) éves kozbeszerzési terv készitése,

u) a Kozbeszerzési és Ellatasi Foigazgatosag, a Nemzeti Kommunikaciés Hivatal, a Kozponti
Humanfejlesztési Nonprofit Kft. részére torténd bejelentések intézése.

3.2. ®Jogi, Humdnpolitikai és Informatikai Féosztdly
1.% A Jogi, Humanpolitikai és Informatikai Féosztaly ellatja, illetve koordinalja a jogi,
szabalyozasi, igazgatasi feladatokat, valamint elvégzi a humanerdforras-gazdalkodassal és az
informatikai ellatassal kapcsolatos feladatokat. A Jogi, Humanpolitikai és Informatikai Fosztaly

mellett titkarsag miikodik.

3.2.1. Jogi és Szabalyozasi Osztaly

® Megallapitotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 5. § (2). Hatalyos: 2021. X. 15-t6l.

% Megallapitotta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2021. VIL 1-t8l.

% Megallapitotta: 9/2021. (VI. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. §. Hatalyos: 2021. VIL. 1-t61. Modositotta: 16/2021. (X.
14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 7. §.
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1. A Jogi és Szabalyozasi Osztaly feladatai:

a) szerzddések, birosagi ¢€s hatésagi beadvanyok készitése, véleményezése,

b) jogi vélemények készitése,

C) egységes szerzddéstar kialakitasa, kezelése,

d) jogi képviselet ellatasa,

e) jogszabaly-modositasi javaslatok kezdeményezése, elokészitése, véleményezése,
f) jogszabalykovetés,

g) egyedi utasitasok, szabalyzatok, korlevelek, igyrendek elékészitése.

3.2.2.70

3.2.3. Humanpolitikai Osztaly

1. A Humanpolitikai Osztaly feladatai:

a) a Foigazgatosag feladat- és hataskorébe tartozo humanpolitikai intézkedések elokészitése,

b) humanstratégia kidolgozasa,

c) cafetériarendszer kidolgozasa,

d) a foglalkoztatottak képzésével és tovabbképzésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

e) a felvételi, a kivalasztasi ¢és a palyazati rendszer mitkodtetése,

f) a Féigazgatosag 1étszamgazdalkodasaval osszefiiggd feladatok ellatasa,

g) a foglalkoztatottak személyi anyagainak, a személyiigyi szamitogépes nyilvantartas vezetése €s
kezelése, a személyligyi adatok karbantartasa,

h) a foglalkoztatottak joléti és szocialis tamogatasi rendszerének kialakitasa és fejlesztése,

1) a vagyonnyilatkozat-tétellel, a nemzetbiztonsagi ellendrzéssel, a foglalkozas-egészségiiggyel,
valamint a teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa,

J) a fegyelmi tigyek lefolytatasaval kapcsolatos elokészitési, nyilvantartasi feladatok ellatasa,

k) célfeladatok nyilvantartasa,

I) a kormanytisztviselok kartéritési felelosségének megallapitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

3.2.4. Informatikai Osztaly

1. Az Informatikai Osztaly feladatai:

a) a Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.-vel torténd kapcsolattartas,

b) a Féigazgatosag honlapjanak fejlesztése, miikodtetése,

€) a Foéigazgatosag interneten - adatszolgaltatoként és tlizemeltetoként - torténd megjelenésével
kapcsolatos informatikai feladatok ellatésa,

d) a Foigazgatosag teljes informatikai rendszerének miikodtetése, fejlesztése,

e) az informaciobiztonsag megvaldsitasa,

f) a Féigazgatosag informatikai koncepcidjanak kialakitasa és végrehajtasa,

g) az informatikai infrastruktira teljes leltaranak (hardver, szoftver) elkészitése,

h) az esélyteremtéshez, felzarkozashoz kapcsoloddan kialakitandd nyilvantartasi rendszerek
létrehozasa, mikodtetése, szakrendszerek lizemeltetése,

1) az informatikai beszerzésekben vald kozremiikodés.

3.3."

2. fiiggelék’

" Hatalyon kiviil helyezte: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 8. § c). Hatalytalan: 2021. X. 15-t8l.
™ Hatalyon kiviil helyezte: 9/2021. (VL. 30.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 11. § c). Hatalytalan: 2021. VIL 1-t6l.
2 Megallapitotta: 16/2021. (X. 14.) BM utasitas 1. §, 1. melléklet 6. §, 1. figgelék. Hatalyos: 2021. X. 15-t6l.
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3. figgelék "

Vagyonnyilatkozat-tételhez kotott munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szold 2007. évi CLIL  torvényben
meghatarozott idészakonként és esedékességgel vagyonnyilatkozat-tételére kotelezett az a
kozszolgélatban allo vagy kozszolgalatban nem 4llo, a Féigazgatésagon foglalkoztatott,

a) aki - onalldan vagy testiilet tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult

aa) kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési iigyben,

ab) kozbeszerzési eljaras soran,

ac) feladatai ellatasa soran koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami
vagyonnal valé gazdalkodds, valamint elkiilonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelésti
eléiranyzatok tekintetében,

ad) egyedi allami tamogatasrol valo dontésre iranyulo eljaras lefolytatasa soran, vagy

ae) allami tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata, vagy a felhasznalassal valo elszamoltatas
soran, b) aki

ba) az altala betdltott allashelyen vezetdi feladatokat 1at el, vagy

bb) az altala betoltott allashelyen ellatando feladatai koziil barmelyik tekintetében is jogszabaly
alapjan nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esd feladatokat lat el,

c) aki belsé ellendri feladatokat 1at el.

3 Megallapitva: 7/2021. (V. 6.) BM utasitas 11. §, 1. fiiggelék alapjan. Hatalyos: 2021. V. 7-tl.
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TARTALOMJEGYZEK

A tartalomjegyzék megjelenitéséhez kattintson a sziirke hatter(i szovegrészen jobb egér gombbal és
valassza ki a Mezd frissitése meniipontot.



